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Indledning

Den forberedende voksenundervisning har for fgrste gang sidestillet undervisning i skriftlig
fremstilling med undervisning i laeseforstaelse og stavning. Dette har skabt et naturligt behov
for udvikling af et materiale til undervisning i skriftlig fremstilling for voksne FVVU-deltagere,
som tager udgangspunkt i de generelle anvisninger for moderne skrivepaedagogik og satter
disse anvisninger i en funktionel ramme.

Udgangspunktet for Skriv i din hverdag har veeret at skabe realistiske skrivesituationer med
afsaet i oplevelser og teksttyper fra deltagernes dagligdag. Hvis flere FVU-deltagere skal
motiveres til at holde de skriftsproglige kompetencer ved lige ved at skrive i hverdagen, ma
undervisningen pege direkte mod skrivesituationer, som deltagerne kan genkende fra deres liv
uden for undervisningslokalet.

Idéelt set burde en funktionel skriveundervisning tage udgangspunkt i den enkelte deltagers
konkrete skrivelyst eller skrivebehov i hverdagen. Hvad der er relevant for én deltager, er ikke
ngdvendigvis relevant for de andre deltagere pa holdet, og derfor er det naturligvis umuligt at
skabe et materiale, der rammer alle lige godt.

Omvendt viser erfaringen, at det tager overordentlig lang tid at udvikle og implementere nye
fagomrader og undervisningsprincipper. Selvom mange FVU-undervisere saledes allerede har
kendskab til arbejdet med procesorienteret skrivepaedagogik, sa er det nyt for de fleste at
skulle omsette de paeedagogiske tanker til arbejdet med skrivning af hverdagstekster. I denne
proces kan det vaere rart og maske ogsa ngdvendigt at leene sig op ad nogle klare eksempler
pa, hvordan skriveundervisningen kan (men ikke ngdvendigvis skal) gennemfgres pa FVU.

Habet er, at dette undervisningsmateriale kan bidrage positivt til den pedagogiske udvikling
af en procesorienteret skrivepadagogik for voksne utraenede skribenter med udgangspunkt i
tekster og situationer fra hverdagen.

Kort om procesorienteret skrivning

For at blive god til at skrive, ma man skrive meget. Folk, der ikke skriver i deres dagligdag,
kan saledes ikke regne med at blive gode skribenter; de far ganske enkelt ikke den
ngdvendige traening. Men desveerre bliver man ikke altid god til at skrive alene ved at skrive
meget. Undersggelser har vist, at gode skribenter ikke kun bruger tid pa at skrive. De
planlegger, hvad de vil skrive, omskriver deres farste udkast, gar tilbage og finder flere idéer
til deres skriveemne, bruger tid pa at finpudse den sproglige form osv.

Den procesorienteret skrivepadagogik tager udgangspunkt i gode skribenters skrivevaner og
bygger pa en antagelse om, at man som skribent ma opdage, hvordan man skriver, hvis man
vil skrive bedre. Det er naturligvis langt lettere at opdage, hvordan man egentlig skriver, hvis
de enkelte elementer i skriveprocessen traekkes tydeligt frem i lyset. Dette er baggrunden for,
at de enkelte arbejdsgange og processer fra et normalt skriveforlgb bliver forstgrret og
iagttaget bevidst i den procesorienterede skrivepaedagogik. Pa den made kan utraenede
skribenter leere at holde gje med hvert eneste skridt fra tanke til tekst.

Kernepunktet i et procesorienteret skriveforlgb er, at skrivearbejdet indeholder langt mere end
selve skrivningen, og at hver fase indeholder bestemte skriveredskaber og arbejdsstrategier,
som er veerd at kende til.



Vigtige principper for den procesorienterede skrivepaedagogik
Der findes en raeekke gode grundbgger om de teoretiske overvejelser bag en procesorienteret
skrivepadagogik. Pa denne side beskrives alene de mest grundlaeggende principper:

Gar det til en vane at skrive

Mange deltagere gnsker at blive bedre til at skrive. Alligevel viger de tilbage fra at skrive i
dagligdagen. Derfor ma man som underviser understrege betydningen af den daglige skrive-
treening, hvis deltagerne skal opna vaesentlige forbedringer af den skriftlige fremstilling. Det
er langt bedre at skrive en lille smule hver dag end at skrive en lengere tekst ved sarlige
lejligheder. Det kraever tid og en stor portion af god vilje at &ndre skrivevaner. Derfor ma
deltagerne umiddelbart opleve et personligt udnytte af den ekstra indsats. Dette gares ved at
arbejde med hverdagsrelaterede skriveopgaver, der tydeligger, hvordan skrivningen forbedrer
deltagernes muligheder for at huske, strukturere eller forsta forskellige ting i hverdagen.

Leeg veegt pa idéfasen

For de fleste er det ganske overraskende, at det teenkearbejde, som udfares far selve tekst-
skrivningen, har helt afggrende betydning for tekstens kvalitet. Det er faktisk meget nemmere
at skrive end at finde ud af, hvad man vil skrive. For at tydeliggare forskellen mellem idé og
tekst opererer man i den procesorienterede skrivepadagogik med en opdeling af
skriveprocessen i forfatter- og sekretaerfunktioner. En sekreteer kan uden videre erstattes af en
anden, mens det er langt vanskeligere at udskifte forfatteren. Ingen kan forteelle Johannes
Mgllehaves historier som Johannes Mgllehave, men en sekreteer vil til hver en tid kunne
skrive hans historier ned, hvis de blev indtalt pa band. Derfor ma undervisningen i gode
skrivevaner og bedre tekster serlig rettes mod skriveprocessens forfatterfunktioner, hvor
indhold bliver fastlagt. Mange FVVU-deltagere undgar at skrive, fordi de er bange for stave- og
formuleringsfejl. 1 deres bevidsthed fylder sekreterfunktionerne hele skriveprocessen, og
derfor er det vigtigt at opprioritere forfatterfunktionen, hvis man skal motivere disse
mennesker til at skrive.

Del dine tekster med andre

Mange FVU-deltagere gnsker ikke at dele deres tekster med andre. Erfaringer fra tidligere
nederlag og rgde streger har resulteret i en generel modvilje mod at udstille egne fejl og
mangler. Det er imidlertid af afgerende betydning for deltagernes udvikling af gode skrift-
sprogsvaner, at de laerer at dele deres tekster med andre. Nar man deler sine tekster med
andre, fjernes det personlige ansvar, og skribenten far hjlp til at opdage og e&ndre uklare
eller indforstaede steder i teksten. Nar man laeser andres tekster med kritiske og konstruktive
briller, bliver man bedre til at vurdere tekster i al almindelighed, og denne ferdighed kommer
den enkelte deltager til gode ved savel tekstlaesning som ved skrivning af egne tekster.

Opfat tekstrevisioner som en naturlig del af skrivningen — ikke som et tegn pa
manglende kvalitet

Det er en udbredt misforstaelse, at gode laesere kan skrive en perfekt tekst i farste forsgg.
Gode skribenter omskriver ofte store dele af deres tekster og opfatter det som en naturlig del
af skriveprocessen at vurdere, hvordan de kan fortzlle deres historie pa en overskuelig og
overbevisende made. Derfor ma FVVU-deltagerne ogsa gve sig i at give og modtage
konstruktiv kritik med henblik pa starre eller mindre justeringer af deres tekster. Det farste
skridt er naturligvis, at deltagerne giver sig tid til at leese egne tekster igennem, inden
teksterne skal leeses af andre. En gennemlasning er den grundlaeggende forudsetning for at
opdage uklarheder eller sproglige fejl i egne tekster. Dernast ma skribenterne leere at modtage
og udnytte konstruktiv kritik pa en positiv made i forbindelse med justering af teksten. Det er
I den forbindelse vigtigt at understrege, at forfatteren bar bevare ejerskabet af teksten gennem
hele forlgbet. Forfatteren vurderer selv, om og i givet fald hvor meget teksten skal bearbejdes.



Materialets opbygning

Materialet er bygget op omkring 9 hverdagssituationer, der hver danner baggrund for et
leengere skriveforlgh. Gennem de 9 skriveforlgb kommer deltagerne til at arbejde med savel
forskellige emner som forskellige teksttyper fra hverdagen (se oversigt nedenfor).

. Hvilken tv-udsendelse vil du gerne se? Forklar dit valg.

. Du vil holde en ugentlig motionsdag. Forteel om din idé.

. Du glemmer dine aftaler. Fa styr pa tid og sted.

. Naboen spiller hgj musik. Forklar hvad der er sket.

. Der er rod i videobandene. Sat tingene i system.

. Har du haft sygdom inde pa livet? Beskriv din erfaring.

. Du vil starte en madklub. Indkald til made.

. Har du noget, som du gerne vil selge? Sat en annonce i avisen.
. Du skal holde en fest. Skriv en invitation.
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Emnet i det farste skriveforlgb er tv-udsendelser, men det kunne i princippet lige sa godt have
veeret radioudsendelser, biograffilm eller lignende. Pa laengere sigt vil det vaere muligt at
forny eller erstatte de 9 valgte emner; men hvis materialets opbygning skal fastholdes, ma de
nye emner laegge op til undervisning i de samme skriveredskaber og teksttyper, som der
arbejdes med i dette materiale. | skriveforlgb nr. 1 skal deltagerne fx arbejde med udvelgelse
og begrundelse (forklar dit valg) samt med referatskrivning, hvorimod der i skriveforlgb nr. 4
arbejdes med kronologi og forlgbsbeskrivelser (forklar hvad der er sket).

Selv om bade emne og teksttype saledes skifter fra det ene skriveforlgb til det neeste, sa bar
reekkefalgen af de 9 skriveforlgb fastholdes, idet deltagerne udnytter deres erfaringer fra de
farste skriveforlgb i arbejdet med de gvrige skriveforlgh. Deltagerne fares i hvert skriveforlgb
gennem en raekke arbejdspunkter, der retter sig mod skrivetekniske redskaber som fx
udarbejdelse af idémylder, tanketra eller lignende, og disse redskaber repeteres eller
videreudvikles i de efterfglgende skriveforlgb. Habet er, at deltagerne gennem arbejdet med
hele materialet tager de skrivetekniske redskaber til sig og overfarer deres viden ikke bare til
andre af materialets skriveforlgh, men ogsa til skriveopgaver i deres dagligdag.

Skriveforlgbets opbygning

Hvert skriveforlgb forlgber over to undervisningsgange og er bygget op omkring den samme
overordnede struktur. Strukturen sikrer, at deltagerne oplever en rytme i arbejdet, som gar det
muligt at overskue de enkelte skriveforlgh. Indholdet i den overordnede struktur fremgar af
oversigten nedenfor:

Forestil dig, at....

Farste undervisningsgang
Hjemmearbejde

Naeste undervisningsgang
Kort og godt

Arbejdet med hvert skriveforlgb igangssttes med et kort oplag, der er indledning til den
farste undervisningsgang. Derefter falger hjemmearbejdet med de to undervisningsgange.
Forlgbet afsluttes den fglgende undervisningsgang, og arbejdet afrundes med en feelles
opsamling, som fokuserer pa brugen af de indleerte feerdigheder i dagligdagen.




Hver undervisningsgang indeholder en raekke teenke-, strukturerings-, skrive- og redigerings-

gvelser. Deltagernes arbejde er opdelt i en skriveforberedende fase, en egentlig skrivefase og

en afsluttende redigerings- og justeringsfase. Arbejdet i alle faser veksler mellem henholdsvis
kreative, idéskabende processer og kritiske struktureringsprocesser, som indbyrdes skaber det
ngdvendige fundament for det videre arbejde.

Forestil dig, at....

Hvert skriveforlgb indledes med et kort oplag, der fastsatter rammen for skriveopgaven.
Gennem det felles oplaeg skabes den ngdvendige ramme for skriveopgaven, som sikrer, at
alle FVU-deltagere kan arbejde med skriveforlgbet, ogsa selvom de ikke selv befinder sig i en
lignende situation i gjeblikket. Det er vigtigt, at FVU-deltagerne taler sig ind pa emnet og
drager nytte af deres personlige erfaringer, sa de kan gennemfare skriveforlgbet med sa stor
en autenticitet og motivation som muligt.

Farste undervisningsgang

Den farste undervisningsgang vil typisk tage afset i forskellige skriveforberedende
aktiviteter, hvor deltagernes tanker og idéer i relation til skriveforlgbets emne bringes pa
banen, og hvor de farste iagttagelser omkring teksttypens opbygning og serlige spilleregler
gennemfares. Der vil ofte veere behov for, at man som underviser gennemgar nye teknikker
eller karakteristika ved bestemte teksttyper, og derfor bgr man veaere opmeerksom pa den
forberedelse, der ligger i praesentationen af disse undervisningselementer. | beskrivelsen af de
paedagogiske overvejelser omkring hvert skriveforlgb anfagres det i denne vejledning, hvilke
undervisningselementer der bar arbejdes med. Derimod indgar der ikke en detaljeret
beskrivelse af, hvordan man skal undervise i de enkelte skrivetekniske redskaber som fx
udarbejdelse af stikord. Det anbefales, at undervisere, der ikke tidligere har gennemgaet
teknikker som udarbejdelse af stikord, skrivning af referat, retningslinjer for udarbejdelse af
mgdeindkaldelser osv., benytter litteraturlisten bagest i materialet og sgger inspiration til
undervisningen i de grundleggende teknikker i disse materialer.

Hjemmearbejde

Det kraever tid at skrive. Tanker og idéer skal have tid til at bundfalde sig, og derefter skal de
nedfeldes pa papir. Derfor er det oplagt at udnytte tiden mellem undervisningsgangene til at
gennemfgre en del af selve skrivefasen. Det giver deltagerne den ngdvendige tid til at
overveje, hvad de vil skrive, og det skaber et naturligt bindeled mellem undervisningen og
den gvrige dagligdag. Mange FVU-deltagere har ikke veeret vant til at skrive i dagligdagen,
og derfor er der hverken afsat rum eller tid til skrivning i deres hverdag. Hvis man skal habe
pa, at redskaber fra skriveundervisningen bliver overfart til dagligdagen, er det ikke nok at
inddrage hverdagsemner i undervisningen. Man ma ogsa serge for at fare undervisningen ud
af lokalet. Endelig udger hjemmearbejdet et synligt bevis pa, at det ikke i sig selv er nok at
mgde op til undervisningen., men at deltagerne skal bidrage aktivt bade under og mellem de
enkelte undervisningsgange.

Naste undervisningsgang

Den naste undervisningsgang tager direkte afszet i iagttagelser eller tekstudkast fra deltager-
nes hjemmearbejde. Det er vigtigt at skabe en tydelig kobling mellem hjemmearbejde og
naeste undervisningsgang, hvis deltagerne skal fgles, at deres (hjemme-)arbejde tages
alvorligt. Pa dette tidspunkt i skriveforlgbet leegges der veegt pa praesentation af deltagernes
idéer og tekster og justeringer i forhold til en forelgbig respons. Der vil ofte indga hold- og
gruppeaktiviteter, og derfor bgr man som underviseren veaere opmaerksom pa de paedagogiske
overvejelser, der ligger til grund for en god pardannelse og responsgivning. Det anbefales, at
undervisere, der ikke tidligere har arbejdet med procesorienteret skrive-paedagogik, setter sig
ind i de grundleeggende principper (se litteraturlisten bagest i materialet).



Kort og godt

Hvert skriveforlgb afrundes med en kort opsamling, der praciserer, hvad deltagerne har
arbejdet med, og hvad de indleerte feerdigheder kan bruges til i andre sammenhange. Denne
opsamling skal gge deltagernes bevidsthed om fokus i den enkelte skriveopgave. Det er
vigtigt, at FVU-deltagerne far lejlighed til at evaluere deres erfaringer fra skriveforlgbet (hvad
gik godt, og hvad kunne gares bedre naste gang), og at de far mulighed for at drgfte, hvad de
indleerte feerdigheder kan bruges til. Pa den made sikrer man sa stor en chance for overfarsel
af gode skrivevaner til andre hverdagssituationer som muligt.

FVU som trinrettet undervisning

FVU er opdelt i undervisning pa fire successive trin. Derfor er der i dette materiale udarbejdet
konkrete anvisninger for arbejdet med de 9 skriveforlgb pa hvert af de fire FVU-trin. Det
betyder, at materialet kan indga i et trindelt FVU-forlgb. Det szrlige er, at materialet er
udarbejdet med udgangspunkt i de samme hverdagssituationer for alle trin, og derfor kan
materialet ogsa anvendes pa samleste hold. Ved undervisning pa samlaste hold kan de
trinrettede forlgbsbeskrivelser bruges som udgangspunkt for undervisning i sma grupper med
enkelte fellesaktiviteter for hele holdet. Skriveundervisningen pa samlaste hold kan ogsa
gennemfares med udgangspunkt i samme skriveoplag for alle deltagere, hvor man som
underviser bruger de trinrettede forlgbsbeskrivelser til at foretage de ngdvendige justeringer i
forhold til den enkelte deltager.

Helt konkret betyder det, at FVVU-deltagerne ikke skal have det samlede materiale udleveret,
og det er ogsa arsagen til, at der ikke er sidetal pa selve materialet. Materialets ensartede
grafiske opbygning sikrer, at FVU-deltagere pa forskellige trin vil opfatte, at de arbejder med
samme materiale, selv om de faktisk sidder med forskellige versioner af materialet.

Vejledningens opbygning

Denne vejledning er udarbejdet i direkte forlengelse af opbygningen i selve skrivematerialet.
Der indgar searlige anvisninger for arbejdet pa hvert trin, og beskrivelsen af hvert skriveforlgh
afsluttes med et skema, der tydeligger den overordnede sammenhang mellem de konkrete
aktiviteter i skriveforlgbet og de generelle mal for skriveundervisningen pa hvert trin.

Skriveforlgbets titel
Forestil dig, at...
Paedagogiske overvejelser omkring ferste undervisningsgang
Seerligt for trin 1
Seerligt for trin 2
Serligt for trin 3
Seerligt for trin 4
Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet
Seerligt for trin 1
Seerligt for trin 2
Seerligt for trin 3
Serligt for trin 4
Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang
Seerligt for trin 1
Seerligt for trin 2
Seerligt for trin 3
Seerligt for trin 4
Kort og godt
Oversigt over skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin




Vejledning til brug af materialets 9 skriveforlgb

1. Hvilken tv-udsendelse vil du gerne se? Forklar dit valg.

Forestil dig, at...
du er blevet treet af at zappe lgs foran fjernsynet. Du beslutter dig for kun at se tv,
hvis du har fundet en udsendelse, der er veerd at se.

Den farste skriveopgave tager udgangspunkt i fjernsynet, fordi det nok er en af de mest
almindelige hverdagsaktiviteter overhovedet. Mange taler om, hvad de har set i fjernsynet, og
selvom vi har flere kanaler at vaelge imellem, kan de mest populaere udsendelser tiltreekke
mere end 1 million seere. | det paedagogiske F\VVU-arbejde arbejdes der med en bevidst tilgang
til valg af fjernsynsprogram, og dermed vil opgaven kraeve en anderledes og mere aktiv brug
af fjernsynet, end deltagerne er vant til. Dette kan skabe uro pa holdet, for det er sveert at pille
ved etablerede vaner. Derfor er det ogsa vigtigt at man understreger, at man ikke forsgger at
@ndre deltagernes tv-vaner, men at gvelsen gar ud pa at huske og gengive et bestemt indhold.

FVU-deltagere har ofte sveert ved at skelne mellem faglige vanskeligheder og laesetekniske
vanskeligheder. De kan have svert ved at gengive en tekst loyalt og fyldestgarende, og de kan
have sveert ved at besvare andre end de helt faktuelle spgrgsmal til teksten. For at tydeliggare,
at en god laeseforstaelse bestar af andet og mere end afkodning, inddrages tv-kigning i den
farste opgave i dette materiale. FVU-deltagerne skal forholde sig til indholdet i en tv-
udsendelse pa samme made, som de skal forholde sig til indholdet i en tekst, men eventuelle
vanskeligheder med at lzese sig igennem teksten er elimineret, og derfor kan det psedagogiske
arbejde rette sig mere direkte mod de relevante forstaelsesprocesser.

Paedagogiske overvejelser omkring farste undervisningsgang
Vear opmarksom pa, at | skal bruge:
o forskellige udgaver af dagens tv-program, evt. elektroniske udgaver af tv-oversigter.

Til denne undervisningsgang skal deltagerne medbringe forskellige udgaver af dagens tv-
program. Hvis der er Internetopkobling i undervisningslokalet, kan man ogsa inddrage
elektroniske udgaver af tv-programmet (fx http://tv.tv2.dk). Aftenhold ber naturligvis arbejde
med den felgende dags tv-program, da deltagerne ellers ikke kan na at se den udvalgte
udsendelse. 1 sa fald ber man vaere opmarksom pa at medbringe tv-programmer for hele
ugen.

Da dette er den farste skriveopgave i materialet, ma man sikre sig, at alle deltagere kender de
mest almindelige skriveforberedende teknikker, sasom det usorterede idémylder og det
strukturerede tanketree, hvor stikord sorteres efter udvalgte overbegreber. (Der findes mere
information om disse teknikker i de materialer til undervisning i processkrivning, som er
neevnt i litteraturlisten.) Det bedste er at arbejde med et leeringsforlgb, der indeholder fire
forskellige komponenter. Farst introducerer man teknikken. Derefter udvealger man et emne
og skaber et personligt idémylder til dette emne pa tavlen (fx en populer tv-udsendelse). Sa
skaber FVU-deltagerne et felles idémylder ud fra et nyt emne (fx en anden tv-udsendelse), og
endelig er den enkelte FVU-deltager klar til at skabe et personligt idémylder ud fra et
selvvalgt emne.

Samme fremgangsmade bruges ved gennemgangen af tankerne bag det strukturerede
idémylder, tanketraeet, og i de gvrige gennemgange af nye stofomrader i materialet.

7



Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere kan uden problemer finde pa relevante stikord, men vil have behov for
at arbejde seerligt med at finde de relevante overbegreber til det strukturerede tanketree. Derfor
skal deltagerne arbejde koncentreret med idémylderet, far man beskriver arbejdet med at
strukturere stikord fra idémylderet i et tanketree.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere vil have behov for at arbejde systematisk med at fastholde deres
oprindelige idé, nar de skriver. De oplever, at teksten lgber af med dem, og derfor bgr man
i dette skrivearbejde fokusere pa forbindelsen mellem stikord og tekst og pa forbindelsen
mellem deltagernes overvejelser om en god tv-udsendelse og det efterfalgende
udsendelsesvalg.

Deltagerne pa trin 2 skal skrive lgs i 5 minutter. Der findes mange anvisninger pa, hvordan en
skriv-lgs-fase skal gennemfares, men i dette materiale er det vigtigst, at deltagerne fokuserer
pa indholdet og skriver s& meget som muligt uden hensyn til stave- eller formuleringsfejl.

Serligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere har behov for at udvikle deres feerdigheder i at laese sig til nye
oplysninger eller erkendelser. Derfor bgr man i dette skriveforlgb fokusere pa at bevidstgare
deltagerne om forskelle og ligheder pa den etablerede baggrundsviden og den nye viden, som
deltagerne opnar gennem tekstlasning.

Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere har gavn af at leere at genkende karakteristiske treek ved forskellige
teksttyper. Derfor arbejder deltagerne med at udlede det generelle magnster bag de konkrete
beskrivelser. Pa den made styrkes deltagernes mulighed for selv at opdage og skabe en
overordnet tekststruktur.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet til denne skriveopgave er, at deltagerne skal se en
udvalgt tv-udsendelse. Deltagerne opfordres til at videooptage udsendelsen, sa de kan se
udsendelsen flere gange.

Opgaven legger op til, at deltagerne pa forhand skal gere sig klar til at se en bestemt
udsendelse, og det kan vaere uvant for mange af de FVU-deltagere, der er vant til at teende for
fjernsynet og lade tilfeldighederne rade. Hvis man oplever, at deltagerne har sveart ved at
foretage et bevidst tv-valg, kan man eventuelt lade hele holdet se den samme udsendelse for at
styrke den fzelles korpsand og motivation for at gennemfare projektet. | sa fald ber de
indledende arbejdsopgaver justeres.

Det er uvant for de fleste at skrive notater til en tv-udsendelse. Derfor kan man indledningsvis
demonstrere de fordele, deltagerne opnar ved at skrive notater. Vis eksempelvis en kort
nyheds-udsendelse med tilhgrende reklameblok, og lad halvdelen af holdet skrive ned, hvilke
indslag nyhederne indeholder, mens den anden halvdel af holdet skriver ned, hvilke produkter
der reklameres for. | den efterfglgende diskussion af indholdet i de to blokke, vil deltagerne
ganske givet huske flest elementer i den blok, som de har skrevet notater til. Dette kan
sandsynligvis motivere deltagerne for at skrive notater undervejs i tv-udsendelsen for bedre
at kunne huske de ngdvendige detaljer til naeste undervisningsgang.



Seerligt for trin 1

Det kan vare sveert at vurdere, hvad et mundtligt indleeg om en tv-udsendelse bgr indeholde.
Derfor er der angivet nogle spgrgsmal i opgaven, og man skal huske at tale med deltagerne
om, hvordan disse spargsmal kan bruges i hjemmearbejdet. Eksempelvis kan deltagerne
skrive spargsmalene pa en A4 side med god plads til notater mellem hvert spgrgsmal.

Seerligt for trin 2

Det kan vere sveert for deltagerne at udnytte de indledende overvejelser, nar de begynder at
skrive. Derfor bgr man drgfte med deltagerne, hvordan stikordene om en god beskrivelse
bedst kan udnyttes i hjiemmearbejdet, fx ved at skrive stikordene pa en overskuelig
oversigtsside. Mange trin 2-deltagere har ikke veeret vant til at forholde sig kritisk til deres
egne tekster. Derfor kan andres tilbagemelding i begyndelsen fales som bade overraskende og
uretfeerdig. Man ber saledes hjlpe deltagerne til at forsta betydningen af at laeese deres tekster
kritisk igennem far naste undervisningsgang, sa de er klar til den efterfglgende respons.

Serligt for trin 3

Mange deltagere pa trin 3 har behov for at arbejde med at gennemskue det indirekte budskab i
tekster, der tilsyneladende vil informere, men som samtidig reklamerer for et bestemt produkt.
Derfor arbejdes der bevidst med at beskrive samme indhold ud fra bestemte synsvikler pa trin
3, sa deltagerne bliver mere bevidste skribenter og mere kritiske laesere.

For at gare trin 3-deltagerne klar til at beskrive samme tv-udsendelse i en henholdsvis neutral
og verdiladet version, kan man tale med deltagerne om ords veerdiladning, fx med
udgangspunkt i fglgende ord:

Neutral Negativ Positiv
anderledes Underlig eksklusiv
gammeldags Foreeldet traditionsrig

Herefter tales om teksters veerdiladning, fx med udgangspunkt i en neutral beskrivelse af tv-
udsendelsen i en tv-oversigt og en tilhgrende veerdiladet beskrivelse fra en tv-anmeldelse.

Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere vil have brug for at planleegge og strukturere deres tilgang til bestemte
arbejdsopgaver. Derfor bgr deltagerne introduceres for de mest almindelige anvisninger for
notatteknik, som sikrer, at de efterfglgende vil kunne overskue, hvilket emne notaterne
omhandler, og hvornar dette emne indgik i det samlede uddannelsesforlgb.

Paedagogiske overvejelser omkring neeste undervisningsgang

Mange FVVU-deltagere vil have svert ved at indpasse hjemmearbejdet i deres dagligdag. Ikke
fordi de mangler tid til at udfare arbejdet, men fordi der skal skabes det ngdvendige rum til
hjemmearbejde i deres dagligdag. Derfor ma man understrege over for deltagerne, at de er i
gang med at lzere at laese og skrive mellem undervisningsgangene. Hvis deltagerne ikke har
lavet deres hjemmearbejde, ma man hjlpe deltagerne med at overveje, hvordan lese- og
skriveaktiviteter bedst kan indga i deres dagligdag, fx nar familiens barn laver lektier.

For at motivere deltagerne til at lave det ngdvendige arbejde mellem undervisningsgangene,
er det meget vigtigt, at undervisningen tager afsat i det, deltagerne har lavet derhjemme. Pa
den made tager man deres arbejde alvorligt og demonstrerer helt konkret, at deltagernes
aktive indsats er en ngdvendig forudsetning for undervisningens tilretteleeggelse. Det er ikke




nok, at deltagerne mgder op til undervisningen og haber pa, at underviseren er velforberedt.
De skal ogsa selv gere sig klar til at modtage undervisningen.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 arbejdes der primzrt med tekster til personligt brug, som fastholder tanker og idéer
pa skrift. Derfor bruges deltagernes notater til den valgte tv-udsendelse som stikord i den
mundtlige praesentation. Det er altsa ikke deltagernes skriftlige produkt, der vurderes. | stedet
vurderes deltagernes mundtlige preesentation ud fra de fastlagte spgrgsmal, og deltagerne
diskuterer, hvordan det hjalp dem at have de relevante stikord som statte ved praesentationen.
Undervisningsgangen afsluttes med et holdarbejde, hvor deltagerne skal begrunde deres tv-
valg og beslutte sig for en feelles udsendelse. Det er ikke altid lige nemt at lytte til andres
argumenter og finde et kompromis; men argumentationsteknik er et vigtigt element i en god
skriveproces, og derfor har deltagerne glaede af at arbejde koncentreret med dette omrade.

Seerligt for trin 2

Pa trin 2 er der fokus pa den personlige beretning. Derfor arbejder deltagerne med redigering
af egne eller andres tekster ud fra denne synsvinkel. Arbejdet har to formal. For det farste
giver den kritiske vurdering af egne og andres tekster en sproglig fornemmelse, der skaber
bedre skribenter. For det andet tvinger pararbejdet den enkelte F\VU-deltager til at dele sine
tekster med andre. Det kan veaere graenseoverskridende at bede andre om at laese en tekst
igennem, men det er en uvurderlig hjeelp, fordi man hurtigt selv kommer til at stirre sig blind
pa teksten, nar man ved, hvad der skal sta.

Serligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med stilistiske virkemidler i den skriftlige fremstilling, og
deltagerne arbejder videre med teksternes veerdiladning og gver sig i at begrunde deres
vurdering af tekstens veerdiladning.

Arbejdet afsluttes med vurdering og skrivning af tv-anmeldelser. Ved at skrive en anmeldelse,
far deltagerne styrket deres fornemmelse for de stilistiske virkemidler i en vardiladet tekst.

Seerligt for trin 4
Pa trin 4 arbejdes der bevidst med studieforberedende aktiviteter. Derfor arbejder deltagerne
videre med notatteknik for at opna en bredere erkendelse af deres anvendelsesmuligheder.

Arbejdet afsluttes med en mundtlig praesentation med udgangspunkt i to transparenter, som
deltagerne udarbejder. Dette arbejde skal styrke deltagernes evne til at formidle et selvvalgt
emne og deres forstaelse for faglige grafiske virkemidler.

Kort og godt
Det er en god idé, at du gver dig pa at begrunde dine valg. Det kan eksempelvis
hjeelpe dig i en diskussion, at du er god til at forsvare dine synspunkter.
Overvej, hvornar du selv kunne have glade af at give en uddybende forklaring pa,
hvad du mener, og gar det til en vane at leegge grundigt merke til, nar andre
keemper for en sag med gode argumenter.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Generelle mal for arbejdet

1. Hvilken tv-udsendelse vil du se?
Forklar dit valg

Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Veel.g udser}delse
skrivning som et personligt 2 Brainstorming
redskab til fastholdelse af tanker 3 Sortering efter emner
og ideer (huskesedler, 4-6 Mundtligt indleeg om udsendelse
hurtigskrivning). 7 Gruppediskussion, 1
8 Fokusering
9 Gruppediskussion, 2
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Bra.instorming
udvikling af kvaliteten af 2-3 Skriv los
skriftlige beskeder (skriftlig 4 Veelg udsendelse
kommunikation rettet mod 5 Skriftlig begrundelse for valg
personer eller grupper i 6 Gruppediskussion
privatsfaeren). 7-9 Skriftlig anmeldelse
10-11 Redigeringsopgave
12-14 Responsopgave
15 Ordkendskab
3. Kursisten skal arbejde med 1 Vaelig udser}delse
skriftlig formidling af fagligt 2 Brainstorming
indhold (f. eks. referat, resume, 3 Baggrundslaesnmg '
opstilling af punkter / mod- 4 Ek51st.erende / ny viden
seetninger, argumentationsteknik | 2~ © Beskrivende tekst
og udtryk for personlige 7 Vurdergnde tekst
holdninger) samt med besvarelse 8-9 Evaluering
af skriftlige henvendelser. 10-11 Genrekendskab
12 Skriftlig anmeldelse
4. I skrivning af tekster skal 1 Veelg udsendelse
kursisten leere at bruge 2-3 Genrekendskab
skriveforberedende teknikker 4 Laesefornhléli
samt at skrive studiespecifikke 5-6 Notatskrivning
tekstgenrer. 7 Vurdering af leeseudbytte
8-10 Udbyg notater med nye oplysninger
11-12 Udformning af transparenter
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2. Du vil holde en ugentlig motionsdag. Fortael om din idé.

Forestil dig, at...
I treenger til lidt mere motion og til at leere hinanden bedre at kende.
Derfor foreslar du en ugentlig motionsdag for alle.

Den anden skriveopgave tager udgangspunkt i beskeder og opslag. Mange deltagere har
brug for at leese og skrive korte beskeder i dagligdagen, og mange informationer fra dag-
institutioner og pa arbejdspladsen videregives ved hjelp af opslag pa serlige tavler.

Selv om beskeder er en meget kortfattet og uformel teksttype, forsgger en del FVU-deltagere
at undga at skrive disse beskeder, fordi selv den korte form vil afslare deres vanskeligheder.
Det kan vare sveert at notere en kort telefonbesked til en kollega, hvis man er usikker pa
stavemaden af navn og adresse, og det kan vaere sveert at bede om bestemte varer eller
ydelser, nar kerneordene i teksten rummer mulighed for stavefejl.

Emnet motion er valgt, fordi det kan rumme alt fra en vandretur langs havet til bueskydning
eller hundetrzening. Pa den made kan emnet ramme de fleste FVU-deltagere i modsetning til
emner som fx rygestopkurser eller teaterture.

Paedagogiske overvejelser omkring fagrste undervisningsgang

Som en naturlig optakt til deltagernes arbejde med denne skriveopgave kan man starte med at
beskrive sin egen indsats for at motionere i det daglige. Hent eventuelt inspiration fra
Sundhedsstyrelsens kampagne for motion i dagligdagen pa http://www.30minutter.dk.

Deltagerne skal i denne skriveopgave benytte deres viden om idéskabende skriveredskaber
som idémylder, tanketra og hurtigskrivning. Derfor bgr man som underviser vare
opmarksom pa, om deltagerne har brug for en kort repetition, om de har brug for en lille
opmuntring, eller om de naturligt gar i gang med at udnytte de nyerhvervede skriveteknikker.

Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere har stor gleede af at udnytte idémylderet som et skriveteknisk redskab

til at aktivere relevant baggrundsviden og fastholde deres gode idéer. Det er derfor vigtigt, at

deltagerne opfordres til at tage udgangspunkt i deres notater i den efterfalgende diskussion pa
holdet, sa tankerne fra idémylderet far en central placering i det videre arbejde.

Den afsluttende besked til en god ven bgr indeholde en angivelse af, hvad det er for en slags
motion, der er tale om. Brug evt. de gvrige deltagere som modtagere af de korte beskeder.
Hvis beskeden skrives elektronisk (pa e-mail eller MSN-Messenger), vil det vere naturligt, at
modtageren med det samme skriver et kort svar tilbage.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere skal lzere at knytte de skriveforberedende aktiviteter sammen med den
efterfalgende tekstskrivning. De bruger tit idéfasen til at finde ud af, hvad de vil skrive om,
men de bruger ikke idéerne til at fastleegge, hvad eller hvordan de vil skrive. Derfor er det
vigtigt, at deltagerne sammenholder deres oprindelige idéer med den udarbejdede tekst og
forholder sig til, om sammenhangen er tilstreekkelig tydelig.

Afslutningsvis diskuteres, hvordan skrivning kan indga som en naturlig del af hverdagen.
For mange FVU-deltagere er deres behov for at skrive i dagligdagen ikke tilstreekkeligt til at
holde de indleerte feerdigheder ved lige. Derfor skal undervisningen bidrage til at skabe en
starre skrivelyst eller et bevidst gnske om at etablere bedre skrivevaner.
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Serligt for trin 3
Ver opmaerksom pa, at man som underviser ogsa selv bar kende til:
o http://www.motion-online.dk.

Mange trin 3-deltagere har behov for at lzere at laese sig til en endring af etablerede vaner,
holdninger eller arbejdsgange. Derfor leegges der vaegt pa, at deltagerne skelner skarpt mellem
etableret og ny viden, og at de vurderer deres oprindelige tekst ud fra den viden, som de
efterfglgende far ved at leese om emnet. Vaer opmarksom pa, at http://www.motion-online.dk
er nevnt pa deltagernes ark som en mulig kilde til information om motion.

Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere skal lzre at tale og skrive med velbegrundede argumenter. Derfor er
det vigtigt, at skriveopgaven tages sa alvorligt som muligt, ogsa selv om det maske er umuligt
at gennemfgre motionsdagen i praksis. Deltagerne gennemteenker deres motionsprojekt i alle
detaljer og gennemfarer en praesentation af idéen.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er at give deltagerne lejlighed til at overveje nogle af
de aspekter, som de har arbejdet med i undervisningen. Arbejdet koncentreres om anvendelse
af korte beskeder i hverdagen og om en stadig sterre fordybelse i et bestemt emne. Det farste
skal hjelpe deltagerne med at gge deres brug af skriftsprog i hverdagen, og det sidste skal
hjeelpe deltagerne til at erkende, at gode idéer og tekster har brug for tid til at udfolde sig.

Seerligt for trin 1

Det kan veere sveert at udnytte undervisningens indhold i dagligdagen, og derfor bruges
hjemmearbejdet til at teenke videre over savel det valgte motionsemne som brug af beskeder i
dagligdagen. Dette arbejde sikrer, at tanker og idéer fra undervisningen forplanter sig til
deltagernes hverdag. Deltagerne bruger skrivningen til at fastholde tanker og idéer til naeste
undervisningsgang ved at skrive lgbende notater til de enkelte emner.

Seerligt for trin 2

Det kan veere svert at endre skriftsprogsvaner, og derfor bruges hjemmearbejdet til at
gennemfgre mindst én konkret &ndring fra en mundtlig til en skriftlig besked. Arbejdet fylder
i sig selv ikke s& meget, men overvejelserne om, hvilken besked der skal velges, tydeliggar
fordele og ulemper ved henholdsvis mundtlige og skriftlige beskeder. Det bliver stadig mere
almindeligt at skrive en e-mail eller en SMS-besked i stedet for at indtale en telefonbesked.
Disse muligheder for mere skriftsprog i hverdagen bgr naturligvis udnyttes i undervisningen.

Serligt for trin 3

Mange deltagere pa trin 3 har brug for at arbejde med at rette deres tekst mod bestemte
modtagergrupper eller afstemme teksten til en bestemt situation. Derfor skal deltagerne se
deres forslag fra bade en positiv og en negativ synsvinkel og skrive to svar med hver sin
synsvinkel pa emnet.

Serligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere har brug for at gve sig i at indga i gruppearbejde og projekter. Derfor
skal deltagerne indga som positive sparringspartnere for hinanden. Nar deltagerne forholder
sig konstruktivt til andres tekster, gver de sig ogsa i at se mere objektivt pa egne tekster.
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Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

For at tydeliggare hjemmearbejdets betydning for det samlede undervisningsforlgb arbejdes
der videre med samme fokusomrade. Fokus i denne skriveopgave er sa forskelligt for de fire
trin, at det er sveert at skabe samlende aktiviteter. Derfor ma undervisningen opdeles i
trinrettede grupper, der arbejder med hvert deres felt inden for det samlede emne om motion.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 indeholder tekster skrevet af deltagerne selv s& mange sproglige fejl, at andre
leesesvage deltagere har sveert ved at leese dem. Derfor bliver deltagernes beskeder laest hgjt af
deltagerne selv. Det gar det lettere for lytterne at fokusere pa tekstens indhold i deres respons.
Skriv den korte liste over indholdselementer i en besked pa tavlen, sa oversigten kan bruges
som et feelles arbejdsredskab. Det feelles arbejde med beskeder skal fare til, at deltagerne
opdager, at der er mange fallesnavnere i korte beskeder, sa de far et velkendt fundament at
ga ud fra, nar de naste gang skal udforme en kort besked (genrekendskab).

Seerligt for trin 2

Pa trin 2 arbejdes der bevidst med redigering af egne tekster. Deltagernes udarbejder et falles
forslag til beskedernes overordnede struktur, og denne struktur udnyttes som arbejdsredskab i
den efterfalgende redigeringsfase. Farst skal deltagerne laese deres beskeder igennem og
forsgge at finde ligheder i opbygningen pa de to tekster med forskelligt emnevalg. Derpa
bruger deltagerne deres observationer fra egne tekster i udarbejdelsen af felles retningslinjer
for opbygningen af en besked. Endelig vurderer den enkelte deltager sine egne tekster pa
basis af de feelles retningslinjer for en besked og justerer efter behov.

Seerligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med stilistiske virkemidler i den skriftlige fremstilling. Derfor
arbejder deltagerne videre med at vurdere samme emne fra henholdsvis en positiv og en
negativ synsvinkel.

Afslutningsvis skriver deltagerne et leeserbrev om deres idé til en motionsdag. Ved at skrive et
leserbrev far deltagerne styrket fornemmelsen for de stilistiske virkemidler i en vaerdiladet
tekst. Ved gennemgangen af laeserbrevets opbygning kan man evt. bruge beskrivelsen fra
Ordet er dit! af Anne Katrine Lund og bruge et lille udvalg af leeserbreve som eksempler.
Man kan endvidere indga som en positiv rollemodel ved selv at skabe et leeserbrev om motion
pa tavlen ud fra de anvisninger, som deltagerne praesenteres for.

Seerligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der med en bevidst tilgang til gruppearbejde. Lad deltagerne sammenligne
deres spgrgsmal til hinandens tekster, sa de far lejlighed til at drafte, om de har stillet neutrale
spgrgsmal, eller om de snarere har spurgt ud fra deres egen beskrivelse af emnet. Dette er en
yderst relevant diskussion, der afgraenser sparringspartnerens funktion i forhold til
skribentens. Hvis der er tid, kan deltagerne gennemfgre de mundtlige praesentationer, men
ellers bruges manuskriptet som udkast til et skriftligt indleeg om motionsdagen med en
tilhgrende faktaboks med 10 gode grunde til at motionere”.

Kort og godt
Det er en god idé at skrive korte beskeder, hvis man skal videregive oplysninger
til andre. En besked er kort og preecis, og derfor tager det heller ikke sa lang tid
at skrive en besked. Gar det til en vane at skrive flere beskeder i dagligdagen,
for man bliver kun bedre til at skrive ved at gve sig. Kig i mappen, og brug det,
du har leert, hver gang du skriver en besked.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Generelle mal for arbejdet

2. Du vil foresla en ugentlig motionsdag.
Forteel om din idé.

Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brainstorming, 1
skrivning som et personligt 2 Gruppediskussion, 1
redskab til fastholdelse af tanker 3 Fael.les udarbejdelse af oversigt
og ideer (huskesedler, 4 Skn.V en kohrt besked
hurtigskrivning). 5 Brainstorming, 2
6 Bevidsthed om hverdagsskrivning
7-8 Feelles udarbejdelse af liste
9-12 Skrivning af besked
13 Gruppediskussion, 2
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Bra‘instorming
udvikling af kvaliteten af 2 Skrly lg§
skriftlige beskeder (skriftlig 3-4 Redigering, 1
kommunikation rettet mod 5 Skriv besked
personer eller grupper i 6 Bevidsthed om teksttyper i hverdagen
privatsfzeren). 7 Gruppediskussion
8-11 Bevidsthed om hverdagsskrivning
12 Genrekendskab
13 Feelles udarbejdelse af oversigt
14 -15 Redigering, 2
3. Kursisten skal arbejde med 1 Bra.instorming
skriftlig formidling af fagligt 2 Skriv lgs .
indhold (f. eks. referat, resume, 3 Baggrundslaesnmg .
opstilling af punkter / mod- 4 EkS}sterende / ny viden
seetninger, argumentationsteknik | 2 Skriv jbesked
og udtryk for personlige 6-8 Veerdiladet svartekst
holdninger) samt med besvarelse 9-10 Verdiladede spergsmal og svar
af skriftlige henvendelser. 11 Feelles interview: "‘Den varme stol’
12 Leeserbrev
4. I skrivning af tekster skal 1 Skri.v opslag
kursisten leere at bruge 2 Brainstorming
skriveforberedende teknikker 3 Grafiske modeller
samt at skrive studiespecifikke 4 Udarbejdelse af transparent
tekstgenrer. 5 Forberedelse af indleeg
6-11 Responsarbejde
12 Udarbejdelse af liste
13 Argumenterende tekst
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3. Du glemmer dine aftaler. Fa styr patid og sted.

Forestil dig, at...
Dine venner driller dig med, at du glemmer dine aftaler.
Du beslutter dig for at blive bedre til at overholde aftaler.

Den tredje skriveopgave tager udgangspunkt i brugen af kalender. For de deltagere, der
allerede har en kalender, kan det give en ekstra sikkerhed, at de har arbejdet bevidst med
brugen af dette redskab i undervisningen. Ved at tage udgangspunkt i en teksttype, der ikke
kraever sa meget tekst, og som mange allerede bruger, giver man et helt konkret bevis pa, at
deltagernes almindelige hverdag skal inddrages i undervisningen — og omvendt. De deltagere,
der ikke allerede bruger en kalender, vil i farste omgang have behov for at opdage, hvordan
kalenderen kan lette deres hverdag. Til dette formal er de gvrige deltageres beretninger om
deres brug af kalenderen en uvurderlig statte.

Mange FVU-deltagere bruger kraefter pa at huske, hvad de skal i lgbet af dagen, fordi det ikke
falder dem naturligt at skrive deres aftaler ned. F\VU-deltagerne opfatter ofte det "at skrive”
som at sidde ved et skrivebord og svede over en lengere tekst. Den form for skrivning indgar
praktisk talt ikke i voksnes hverdag, og derfor virker tanken om at tage kalenderen op af
lommen og notere de ngdvendige stikord temmelig fjern. Formalet med denne skriveopgave
er, at FVU-deltagerne opdager kalenderens fordele som et personligt redskab, og at de far et
mere nuanceret billede af, hvornar og hvordan skrivning kan indga i dagligdagen. Pa den
made skabes der basis for, at deltagerne kan at andre (eller etablere) skrivevaner i hverdagen.

Paedagogiske overvejelser omkring fagrste undervisningsgang
Ver opmarksom pa, at | skal bruge:
o forskellige udgaver af kalendere og kalenderblade.

Til denne undervisningsgang ber man bede deltagerne om (og selv huske) at medbringe
forskellige udgaver af kalendere. Hvis der er Internet i undervisningslokalet, kan man
desuden inddrage elektroniske udgaver af kalenderen (fx http://www.rmadsen..dk/kal).
Vear opmarksom pa, at enkelte deltagere ikke gnsker at bruge deres egen kalender i
undervisningen, og at opgaverne derfor skal kunne lgses pa neutrale kalenderblade.

Far deltagerne gar i gang med denne opgaves forskellige aktiviteter, ma man sikre sig, at
alle deltagere ved (eller lzrer), hvordan en kalender er opbygget. Det er en god idé at vise,
hvordan ens egen kalender er udformet, og at begrunde, hvorfor man netop har veegt denne
kalendertype. Husk ogsa at forklare, hvilke oplysninger man noterer i de forskellige dele af
kalenderen. Nu er FVU-deltagerne klar til at selv at arbejde med udfyldning af kalenderen.

Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere bruger slet ikke en kalender. Derfor har de brug for at diskutere deres
mere eller mindre hensigtsmassige copingstrategier for at opdage, hvor meget energi de
binder til at huske ting, de kunne skrive ned. Mange deltagere har lavet sindrige systemer,
som det kan veere en befrielse at tale om og evt. komme af med.

Hvis deltagerne skal i gang med at bruge en kalender, er det rart at have noget at skrive ned.
Derfor indledes deltagernes kalenderarbejde med angivelse af personlige merkedage.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere vil have stor glede af at hgre om andres brug af kalenderen. Pa den
made giver deltagerne hinanden den ngdvendige inspiration til at udvide deres brug af
kalenderen i hverdagen.
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Seerligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere har gavn af at blive bevidst om den overordnede struktur i en bestemt
teksttype. Derfor arbejder deltagerne med kalender og vagtskema som eksempler pa opslags-
tekster i skemaform. Ved at arbejde ud fra en velkendt teksttype i skemaform, hjalpes
deltagerne til at handtere andre tekster med indlagte eller skjulte skemaer.

Seerligt for trin 4

Trin 4-deltagere ber arbejde med at give en overordnet fremstilling af et emne. Derfor
udarbejder deltagerne en oversigtsside om, hvordan man bruger en kalender. For at kunne
beskrive brugen af kalender i en kortfattet og lettilgeengelig form ma deltagerne danne det
ngdvendige overblik og vurdere, hvilke oplysninger der har sterst betydning for laeseren.

Nar deltagerne skal give en klar og overbevisende beskrivelse af vagtplanens indhold, kraeves
det ligeledes, at deltagerne pa forhand overvejer, hvordan indholdet formidles bedst muligt.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er, at deltagerne skal arbejde aktivt med brug af
kalender i hverdagen. Derfor ma man sikre sig, at alle deltagere har en kalender at skrive i, og
at de har en sikker fornemmelse af, hvad hjemmearbejdet gar ud pa. Holdet indgar en felles
aftale om at huske at skrive i kalenderen i den kommende tid. Aftalen skaber en feallesskabs-
falelse, der gar det lettere for den enkelte deltager at fare de gode intentioner ud i livet.

En kalender er et personligt redskab, og derfor bgr man ikke leegge op til, at deltagerne skal
lzese i hinandens kalendere. Derimod skal deltagerne overveje deres brug af kalenderen i lgbet
af ugen, sa de er klar til en samlet diskussion af deres praktiske erfaringer fra hverdagen.

Seerligt for trin 1

Det er sveert at implementere nye strategier eller redskaber i hverdagen, og derfor bar
deltagerne i begyndelsen bruge kalenderen hver dag - bade for at kontrollere, hvilke
oplysninger og aftaler der star i kalenderen den pagaldende dag, og for at notere nye aftaler.

Mange deltagere pa trin 1 har holdt sig tilbage i forskellige diskussioner, fordi de har veeret
bange for at udstille deres vanskeligheder. Derfor er det vigtigt, at deltagerne oplever,
hvordan de kan forberede sig til en diskussion ved at skrive vigtige stikord ned, og at de
undervejs kan bruge stikordene til at huske, hvad de vil sige, indtil det bliver deres tur.

Seerligt for trin 2

Det kan veere sveert at fokusere pa det vaesentligste i en beretning. Derfor udnyttes deltagernes
arbejde med kalenderen til at tydeliggere, at det er bedre at angive det sarlige ved dagen end
at angive det, der er feelles for alle dage (fx fast mgdetid). Arbejdet med den fokuserede
beretning fares videre i dagbogsskrivning mellem de to undervisningsgange. Ogsa her vil
deltagerne opleve styrken ved at fremhave det serlige frem for det trivielle ved dagen.

Husk at give deltagerne det ngdvendige kendskab til brugen af en dagbog, fx ved at diskutere
forskelle og ligheder mellem kalenderblade (aftaler og markedage) og dagbogssider (tanker
og oplevelser).

Seerligt for trin 3
Ver opmarksom pa, at man som underviser ogsa selv bar kende til
¢ Politiken Lgrdags rubrik 7 degn med..”

Mange deltagere pa trin 3 har behov for at leere at gennemskue det sarlige ved bestemte
teksttyper. Derfor bgr deltagerne benytte deres dagbog som et konkret forarbejde til at forsta
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strukturen i dagbogslignende tekster. Det er vigtigt at sikre sig, at deltagerne kender til
dagbogsgenren, og at den enkelte deltager forstar, at bibliotekshesgget, hvor han eller hun
skal skaffe et eksemplar af Politiken Lgrdags rubrik 7 dggn med...”, er en ngdvendig
forudseetning for, at undervisningen kan gennemfares efter planen den efterfglgende gang.

Serligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere har brug for at blive bedre til at planleegge og strukturere bestemte
arbejdsopgaver. Derfor skal deltagerne gve sig i at fa overblik over og organisere en
kompleks situation og udarbejde en skematisk fremstilling af dette problemkompleks.

Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

Hjemmearbejdets betydning for det samlede undervisningsforlgb tydeliggeres ved at indlede
den naeste undervisningsgang med en diskussion af erfaringerne med brug af kalenderen. Det
forventes, at trin 4-deltagerne ikke har brug for en generel diskussion af kalenderbrug. | stedet
kan man drgfte, hvordan kalenderen kan bruges til planlaegning af leengere (studie-)forlgb
som fx projektopgaver eller eksamenslasning.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 benyttes skrevne tekster primeert til at fastholde tanker og idéer pa skrift. Derfor
arbejder deltagerne videre med stikord og sammenligner brugen af (huske-)lister over for
brugen af kalenderblade.

Det er vigtigt at understrege, at kalendernotater og lister fra denne undervisningsgang skal
leeses af andre. Det betyder, at deltagerne ma vurdere, hvilke oplysninger de vil dele med
andre. Udvekslingen af kalenderblade er ngdvendig for at sikre sa konkrete anvisninger til
god kalenderbrug som muligt.

Seerligt for trin 2
Pa trin 2 arbejdes der med fokusering i en personlig beretning. Derfor skal deltagerne
udvalge én af ugens oplevelser, der gares til fokusomrade i en ny tekst.

Deltagerne pa trin 2 nuancerer deres brug af kalenderen ved at placere en ferie pa et godt
tidspunkt i forhold til deres personlige aftaler. Her kreeves det ngdvendige overblik og
opvejning af forskellige argumenter.

Seerligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med stilistiske virkemidler i den skriftlige fremstilling. Derfor
bruger deltagerne deres dagbogsnotater og avisrubrikkerne 7 dagn med...” til selv at skabe
en tekst med en rad trad for ugens begivenheder.

Seerligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der med formidlende tekster. Derfor skal deltagerne skrive ud fra en fast
synsvinkel. Derefter skal deltagerne danne sig et overblik over holdets tekster og udforme en
bagsidetekst. Medbring forskellige eksempler pa redigerede tekstsamlinger (fx "Femail” eller
”Nar du bli’r far”), sa deltagerne kan hente inspiration til bagsideteksten derfra.

Kort og godt
En kalender er et godt redskab i en travl hverdag. Her skriver man aftaler
0g aktiviteter, og teksten er kort og praecis. Hvis man vil skrive mere om sine
tanker og falelser, kan man ogsa skrive dagbog. Gar det til en vane at bruge en
kalender, og skriv nye aftaler ind med det samme, sa din kalender er til at stole pa.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Generelle mal for arbejdet

3. Du glemmer dine aftaler.
Fa styr patid og sted.

Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brainstorming . .
skrivning som et personligt 2-3 Gruppeopleeg og udarbejdelse af liste
redskab til fastholdelse af tanker | 4= Udfgrmping af lister
og ideer (huskesedler, 6 Redlgerl‘ngsopgave
hurtigskrivning). 7-10 Udfyldning af kalender, 1
11-12 Notér fordele og ulemper ved kalender
13 Gruppediskussion
14 -15 Udfyldning af kalender, 2
16 Gruppediskussion
17 Paropgave til kalender
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Skriv lgs'—opgave
udvikling af kvaliteten af 2-4 Udfyldning 'af l?alender
skriftlige beskeder (skriftlig 5-6 Dagbogsskrivning
kommunikation rettet mod 7 Redigeringsopgave
personer eller grupper i 8 Kalenderopgave
privatsfaeren). 9 Gruppediskussion
10-11 Skriv lgs-opgave
12 Ordkendskab
13-14 Skrivning af formelt brev
15 Redigeringsopgave
3. Kursisten skal arbejde med 1 Udarbejdelse af liste
skriftlig formidling af fagligt 2 Kalenderopgave
indhold (f. eks. referat, resume, 3 Uformelt borev
opstilling af punkter / mod- 4 Respon§ pé brev
setninger, argumentationsteknik 5 Udarbejdelse af skema
og udtryk for personlige 6 Form.elt brev
holdninger) samt med besvarelse 7-8 A.rb.e]de med kalender og dagbog
af skriftlige henvendelser. 9 Biblioteksbesog
10 Gruppediskussion
11-13 Udformning af kronologisk tekst
14 Redigeringsopgave
15 Gruppeevaluering
4. I skrivning af tekster skal Brainstorming

kursisten leere at bruge
skriveforberedende teknikker
samt at skrive studiespecifikke
tekstgenrer.

Paropgave: liste

Udarbejdelse af skema, 1

Udformning af formelt og uformelt brev
Udarbejdelse af skemaer
Redigeringsopgave

Udformning af kronologisk beretning
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4. Naboen spiller hgj musik. Forklar hvad der er sket.

Forestil dig, at...

der for to maneder siden flyttede en ny familie ind ved siden af dig.

Desverre larmer den nye familie meget, og de harer hgj musik til langt ud pa natten.

Du har henvendt dig til dem flere gange; men selv om de virker meget flinke, sa stopper larmen
ikke. I nat holdt de dig vagen til kl. 3, og du har nu besluttet dig for

at klage over stgjen.

Det fjerde skriveforlgb tager udgangspunkt i klagebreve og kronologiske forlgbsbeskrivelser.
De fleste deltagere har personlige erfaringer med begivenheder, der kraever en naermere
redegarelse, fx nabostrid, uoverensstemmelser pa arbejdspladsen, vidneudsagn eller lignende.

Det er vigtigt, at deltagerne i denne opgave bliver bevidste om de skriveforberedende
aktiviteters betydning for strukturering af tankeprocesser. Derfor arbejdes der med bade
idémylder og tanketrae pa alle trin.

Emnet stgj er valgt, fordi det kan deekke nabogener i alle former for bebyggelse. Pa den made
skulle emnet veere relevant for de fleste F\VU-deltagere, ogsa selvom den enkelte ikke selv har
veret eller er generet af sine naboer. Fortel deltagerne, at skriveforlgbet tager udgangspunkt i
et felles (fiktivt) oplaeg for at @ge deres mulighed for at udveksle erfaringer og dele gode
idéer med hinanden; men at formalet er at gge deltagernes kendskab til skriveteknikker, som
de selv kan bruge, nar de kommer i lignende (skrive-)situationer.

Paedagogiske overvejelser omkring fagrste undervisningsgang

Det er en god idé at skabe en troveerdig ramme for undervisningen og demonstrere relevansen
af de teksttyper, der skal arbejdes med. Eksempelvis kan man tage udgangspunkt i en nabo-
strid eller kontroverser, som man selv har veeret involveret i, og fortelle om forlgbet.

| denne opgave benytter deltagerne deres kendskab til idéskabende skriveredskaber som
idémylder, tanketrae og hurtigskrivning. Derfor bgr man veaere opmarksom pa, om deltagerne
uopfordret gar i gang med at lgse opgaven ved hjzlp af de tillerte skriveteknikker. Hvis dette
ikke er tilfeeldet, ma man bruge undervisningstid pa at diskutere med deltagerne, hvordan de
indleerte redskaber bedst implementeres som et relevant arbejdsredskab i dagligdagen.

Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere har brug for at repetere de treenede feerdigheder flere gange, fordi det
tager tid, for deltagerne som en naturlig ting begynder at anvende nye feerdigheder og
strategier i hverdagens problemlgsningsopgaver. Derfor bliver der ved denne undervisnings-
gang lagt veegt pa repetition af mundtlig preesentation med udgangspunkt i stikord fra det
indledende idémylder samt pa repetition af deltagernes brug af kalender til at fastholde
precise angivelser af tid og sted. Vear opmarksom pa, at deltagerne skal bruge tomme
kalenderblade, da det er uhensigtsmaessigt at notere fiktive datoer i egne kalendere.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere skal arbejde sarligt med at udnytte de skriveforberedende aktiviteter i
den efterfalgende tekstskrivning. Derfor fokuseres der pa sammenhzangen fra tanke til tekst
ved at lade deltagerne udarbejde en disposition pa basis af deres stikord, inden de gar i gang
med selve teksten. Var opmeerksom pa, om deltagerne alene laver en disposition for
indholdet, eller om deltagerne fx ogsa husker brevets indledende og afsluttende hilsen.
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Seerligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere kan have sveert ved at fastholde en bestemt sproglig tone gennem en
hel tekst. Derfor arbejdes der med det sproglige stilleje i breve til forskellige modtager-
grupper. Da brevet til naboen har officiel karakter og maske skal laeses af andre end naboen
selv (fx viceveerten eller boligforeningens formand), vil det vare relevant at benytte
skriveopgaven til at demonstrere de stilistiske forskelle pa private og offentlige breve.
Dermed far deltagerne lejlighed til at afprave anvisningerne for officielle breve i praksis.

Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere har sveert ved at forholde sig til en bestemt problemstilling pa en
neutral eller distanceret made og ved at tale eller skrive med overbevisning. Derfor fokuseres
der pa, at deltagerne udarbejder et generelt indleeg om stgj og ikke benytter taletiden pa
beboermgadet til at haenge en bestemt familie ud. Den bevidste brug af virkemidler styrkes
gennem en diskussion pa holdet af forskellige mader at formidle sit budskab pa
(manipulationsteknik).

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet
Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er overvejelser omkring klagebrevet med sarlige
fokusomrader for hvert trin.

Seerligt for trin 1

Formalet med hjemmearbejdet er, at deltagerne lerer at forberede sig til en vanskelig telefon-
samtale ved hjalp af stikord. Deltagerne fastleegger en struktur pa den forestaende telefoniske
klage til viceveerten og tenker situationen igennem ved at forestille sig, hvordan samtalen vil
forlgbe med spgrgsmal og svar. Arbejdet skal gare deltagerne opmaerksomme pa situationer i
dagligdagen, fx samtaler med lzegen eller bgrnenes skole, hvor det kan veere rart at skrive ned,
hvad man vil tale om, sa man ikke glemmer det vaesentligste undervejs.

Seerligt for trin 2

Det kan vare svert at se pa egne tekster med nye gjne. Derfor bruges hjemmearbejdet til at
vurdere makkerens tekst i forhold til dispositionen. Var opmarksom pa, at deltagerne skal
have de navnte tekster med hjem. Arbejdet skal hjelpe deltagerne til at ga deres egne tekster
mere Kritisk og objektivt igennem, og det far de lejlighed til at gve sig pa i teksten om egne
oplevelser med stgjgener. Husk at forteelle deltagerne, at de skal laese teksten hgjt for de
gvrige deltagere naste gang. Det giver en naturlig anledning til at ga teksten kritisk igennem,
og deltagerne far mulighed for at gare sig klar til at modtage de andres tilbagemelding.

Seerligt for trin 3

Mange deltagere pa trin 3 skal leere at formulere sig i et mere abstrakt og distanceret sprog i
tekster, der er rettet mod ukendte personer. Derfor skal deltagerne skrive en politianmeldelse
om stgjgenerne. Teksten skal udarbejdes i forleengelse af klagebrevet til naboen (samme
indhold) med erstatning af de ord og vendinger, som deltagerne fandt frem til i feellesskab
ved farste undervisningsgang. Ved at arbejde videre med et allerede fastlagt indhold
fokuseres der sa meget som muligt pa de stilistiske virkemidler. Husk at forklare, hvad

en politianmeldelse er, sa deltagerne fgler sig i stand til at gennemfare hjemmearbejdet.

Afslutningsvis forbereder deltagerne sig til holddiskussionen naste undervisningsgang ved at
formulere stikord til feelles leveregler, der sikrer, at folk kan holde ud at bo mange sammen.

Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere vil have glaede af at lzere at beskrive en sag fra forskellige synsvinkler.
Derfor fokuseres der denne gang pa, at deltagerne skal skrive et indlag til beboermgdet med
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den modsatte holdning (skjulte dagsorden) end det farste indleeg. @velsen gar ud pa, at man
med velbegrundede argumenter skal fremfare sagen pa to vidt forskellige mader. Man kan
eventuelt introducere opgaven med inspiration i Politiken Sgndags dobbelte debatindlaeg
(konfrontation), hvor to kendte debaterer beskriver samme emne fra hver deres synsvinkel.

Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang
Arbejdet pa denne undervisningsgang viderefarer arbejdet med stajgener; men denne gang er
der fokus pa lgsning af konflikten.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 vil det ofte veere uvant at udnytte nedskrevne stikord i en samtalesituation. Derfor
gver deltagerne sig i at overholde deres egen plan for samtalen ved at gennemfgre sma
rollespil pa holdet, som efterfalgende holdes op imod ’lejerens’ oprindelige plan for samtalen.
Fik han sagt det, han havde sat sig for? Derefter laver bade ’lejer’ og *viceveert’ et kort referat
i stikordsform over, hvad der blev talt om, og hvad lgsningen blev pa de enkelte problem-
stillinger. Ved efterfalgende at sammenligne stikordene for den samme samtale, kan man
opna en god diskussion af, at man ofte hgrer det, man vil hare, og at det derfor kan veere en
god idé at sikre sig, at man har opnaet en felles forstaelse ved afslutningen af en samtale.

Seerligt for trin 2

Pa trin 2 arbejdes der bevidst med udarbejdelse af breve. Ved at lade deltagerne enes om en
bestemt lgsningsmulighed, som praesenteres i svarbrevet, far deltagerne lejlighed til at
fokusere pa og sammenligne selve udarbejdelsen af brevet (ordvalg, opsetning mm).

Deltagernes tekster om stgjgener laeses hgjt for holdet, og de gvrige deltagere gver sig i at
veere gode og opmaerksomme lyttere ved at udarbejde spgrgsmal, som de stiller oplaseren.
Lad alle deltagere skrive 3 spgrgsmal ned til hver tekst, men afstem antallet af stillede
spgrgsmal efter, hvor mange deltagere der er pa holdet. Alt for mange spgrgsmal vil virke
som en haglbyge af kritiske kommentarer, og sa bliver spgrgsmalene ikke brugt konstruktivt i
redigeringsfasen.

Seerligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med forskelligt stilleje i tekster. Dette udnyttes i diskussion og
udarbejdelse af felles leveregler. Deltagerne far lejlighed til at fokusere pa gamle over for nye
idéer til lgsning af problemet, og de forsgger at omskrive deres idéer til generelle leveregler i
et stilleje, der passer til mere overordnede anvisninger.

Seerligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der bevidst med studieforberedende aktiviteter, fx gennem etablering af
studiegrupper. Derfor arbejder deltagerne sammen i makkerpar og giver hinanden gode rad i
forbindelse med den mundtlige praesentation. Derefter arbejder den enkelte deltager videre
med sin egen praesentation ud fra de felles idéer. Deltagerne bruger deres disposition til at
understrege kerneord i manuskriptet og udarbejder transparenter, husregler eller stgjplakat,
der indgar som stette i den mundtlige praesentation. Opgaven preaesenterer deltagerne for de
vaesentligste studieredskaber, sa de forstar, hvorfor disse redskaber benyttes pa deres
uddannelse.

Kort og godt
Hvis du skal have overblik over et heendelsesforlab, er det klogt at skrive det ned
i kronologisk raeekkefalge (fx hvis din bil bliver pakart). Overvej hvornar du selv
kan have glaede af skrive en pracis beretning i din hverdag, og ger det til en vane
at skrive det hele ned, hvis du pludselig oplever noget uventet.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Generelle mal for arbejdet

4. Naboen spiller hgj musik.
Forklar hvad der er sket.

Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brains.torming
skrivning som et personligt 2 Sortering efter emner
redskab til fastholdelse af tanker 3-4 Lyt og tilfej emner til liste
og ideer (huskesedler, 5 Udfyld kalender o
hurtigskrivning). 6-7 Forberedelse af mundtligt indleeg
8 Rollespil
9 Feelles evaluering
10 Stikord
11 Responsarbejde
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Brains‘torming
udvikling af kvaliteten af 2 Soricermg efter emner
skriftlige beskeder (skriftlig 3-4 Skriv et klagebrev
kommunikation rettet mod 5-7 Respor}sarbejde
personer eller grupper i 8 Beretning
privatsfeeren). 9 Gruppediskussion
10 Svarbrev
11-12 Gruppefremleggelse
3. Kursisten skal arbejde med 1 Brainstorming
skriftlig formidling af fagligt 2 SorterirTg efter emner
indhold (f. eks. referat, resume, 3-4 Udarbe]co:lelse af klagebrev
opstilling af punkter / mod- 5 Fokus pa sprogtone
setninger, argumentationsteknik 6 GruppeeYaluerlng N
og udtryk for personlige 7 Udformmng af poht1an1.ne1c.1else
holdninger) samt med besvarelse | 8 Bra1nstorm1ng 0g sortering 1 emner
af skriftlige henvendelser. 9 Gruppediskussion
10 Liste med forslag
11 Redigeringsarbejde
4.  |Iskrivning af tekster skal 1 Brainstorming
kursisten leere at bruge 2 Sortering efter emner
skriveforberedende teknikker 3-4 Udarbejdelse af skriftligt indleeg, 1
samt at skrive studiespecifikke 5 Gruppediskussion: sprogtone
tekstgenrer. 6 Udarbejdelse af skriftligt indleeg, 2
7 Opmeerksomhed pa hverdagstekster
8-9 Redigeringsopgave
10-11 Valgfri opgave
12 Gruppefremlaeggelse
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5. Der er rod i videobandene. Seet tingene i system.

Forestil dig, at...

du har optaget en masse film og tv-udsendelser pa video.

Problemet er, at du sjeldent kan finde den udsendelse, du skal bruge.
Nu har du besluttet dig for at fa orden i sagerne.

Den femte skriveopgave tager udgangspunkt i systematisering ved hjelp af overbegreber og
skematiske oversigter. Deltagerne pa alle trin arbejder bevidst med at samle forskellige emner
under dekkende overbegreber. Informationerne opsattes i skemaer, og derfor skal man sgrge
for, at alle deltagere kender til opbygningen i et skema, inden de gar i gang med dette forlgb.

Mange vil have glaede af at kunne strukturere deres arbejdsopgaver eller fritidsinteresse bedre,
og det er oplagt at udnytte dette behov i undervisningen. Imidlertid vil der veere store
individuelle forskelle pa holdet, og derfor indeholder den falles gennemgang en sortering af
(fiktive) videoband. Emnet er valgt, fordi det er oplagt at sortere programmerne efter emner
og fx ikke alfabetisk.

Paedagogiske overvejelser omkring fgrste undervisningsgang

Det er en god idé at indlede skriveforlgbet med at skabe en trovaerdig ramme for
undervisningen og demonstrere relevansen af de teksttyper, der skal arbejdes med.
Eksempelvis kan man tage udgangspunkt i sin egen samling af videoband og illustrere
det rod, som en manglende struktur bevirker.

| arbejdet med overbegreber benytter deltagerne en struktur, der minder om det strukturerede
idemylder i et tanketrae. Ligheden kan imidlertid vere uklar for deltagerne, fordi emnerne i
det ustrukturerede idémylder (titlerne pa de enkelte udsendelser) i dette tilfeelde er givet pa
forhand. Derfor bar man huske at gare deltagerne opmarksomme pa ligheden, sa de far
mulighed for at overfgre kendt viden til et nyt omrade.

Arbejdet pa de fire trin er nasten identisk den fgrste undervisningsgang, og det giver
deltagerne pa samlaeste hold mulighed for at arbejde sammen pa tveers af trinene.

Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere har brug for mere statte i arbejdet med overbegreber end deltagerne pa
de gvrige trin. Derfor ber man sikre sig, at deltagerne kender de enkelte udsendelser, sa de har
de ngdvendige forudsaetninger for at danne disse overbegreber. Lad evt. trin 1-deltagerne
indlede arbejdet i par, sa man sikrer sig, at alle titler bliver leest korrekt op.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere vil have gleede af at vurdere relevansen af forskellige opdelinger.
Ved at lade deltagerne indlede arbejdet alene sikres sa stor variation som muligt til brug i
den efterfalgende diskussion om afgraensning af de enkelte kategorier.

Seerligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere har brug for at leere at udnytte informationer, der er opsat skematisk.
Derfor bgr udarbejdelsen af det strukturerede skema forega individuelt, si man kan vurdere
den enkelte deltagers viden om strukturen i et skema.
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Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere ber forbedre deres feerdigheder i at udnytte den grafiske fremstilling i
fagligt formidlende tekster. Derfor arbejder deltagere med fremstillingen af samme indhold i
forskellige grafiske modeller, hvor deltagerne pa de gvrige trin alene arbejder med
opsatningen i skemaform.

Det er vigtigt at sikre sig, at alle deltagere pa trin 4 kender (eller far lejlighed til at lzere)
opbygningen af sdvel skemaer som histogrammer og lagkagediagrammer (samt
krydsklassifikationsskemaer, der anvendes i forbindelse med hjemmearbejdet).

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Hjemmearbejdet giver deltagerne lejlighed til ga dybere ned i holdbarheden af det
udarbejdede videosystem og at finde emner og ting fra hverdagen, der kunne sattes i et
lignende system. Formalet er, at deltagerne implementerer systematiseringsredskaberne
fra videoopgaven i deres egen dagligdag.

Seerligt for trin 1

Formalet med dette hjemmearbejde er, at deltagerne afpraver den fastlagte struktur fra
undervisningen pa egen hand. Arbejdet centreres om programmerne for en enkelt aften pa en
bestemt tv-kanal, sa opgaven er overkommelig. Det betyder ogsa, at trin 1’erne vil fa sveert
ved at samle de overskydende programmer i nye kategorier, og derfor ma man acceptere (eller
foresla), at de overskydende programmer sattes i en falles gruppe af *andre udsendelser’.

Resten af arbejdstiden mellem de to undervisningsgange bruger deltagerne pa at overveje,
hvilke dele af deres dagligdag eller fritidsliv der kan sattes i system. Gennem dette arbejde
far deltagerne mulighed for selv at erfare, at samme systematiseringsredskab kan bruges inden
for mange forskellige omrader, og at undervisningen ogsa kan overfares til deres dagligdag.

Seerligt for trin 2

Det er ofte sveert at andre sin autoritetstro overfor eksisterende tekster og fastlagte systemer.
Derfor skal deltagerne gruppere alle tv-programmer for en hel dag. Det vil angiveligt medfare
et behov for nye overbegreber, der kan opdele den store gruppe af *andre programmer’.

I lighed med deltagerne pa trin 1 skal deltagerne pa trin 2 bruge den resterende tid til
hjemmearbejde pa at overveje, hvilke dele af deres fritidsliv der kan sattes i system.

Seerligt for trin 3

I lighed med deltagerne pa trin 1 og 2 skal deltagerne pa trin 3 overveje, hvilke aspekter af
deres hverdagsliv der kan sattes i system, samt vurdere videosystemets holdbarhed ved at
gruppere tv-udsendelser fra en hel dag

Pa trin 3 er der fokus pa laesning af brugsvejledninger (at ’lase for at gare’). Deltagerne har
brug for at styrke deres opmarksomhed pa strukturen i brugsvejledninger, og derfor skriver
deltagerne en brugsvejledning over anvendelsen af det nye videosystem. Det er en god idé at
introducere skriveopgaven med eksempler pa simple brugsvejledninger fra hverdagen, fx
opskrifter eller anvisninger pa, hvordan man kan skifte logo eller ringetone pa mobiltelefonen.

Seerligt for trin 4

Deltagerne pa trin 4 benytter hjemmearbejdet til at arbejde mere detaljeret med grafiske
modeller. Arbejdet skal bade styrke deltagernes kendskab til de forskellige modellers
anvendelsesomrade og opmarksomhed pa brugen af de grafiske modeller i hverdagen.
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Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

Arbejdet pa denne undervisningsgang viderefarer emnet fra deltagernes hjemmearbejde.
Deltagerne pa trin 1, 2 og 3 arbejder videre med systematisering af ting fra deres hverdag,
mens deltagerne pa trin 4 arbejder videre med grafiske modeller.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 vil mange deltagere have glaede af at arbejde bevidst med strukturering og
systematisering. Derfor praesenterer alle deltagere deres opdeling af tv-programmer, og
de sma forskelle diskuteres pa holdet. Derefter arbejder deltagerne videre med et bestemt
omrade fra deres hverdag, som kan systematiseres ved hjalp af et skema. Deltagerne ma
meget gerne hjelpe hinanden med at danne de relevante overbegreber. Jo flere emner,
deltagerne har prgvet at sortere i overbegreber, jo starre chance er der for, at deltagerne
implementerer de indlerte strategier i deres hverdag.

Seerligt for trin 2

Pa trin 2 arbejdes der som pa trin 1 med praesentation af tv-programmernes opdeling og med
systematisering af et emne fra deres hverdag. Deltagerne pa trin 1 og 2 har saledes mulighed
for at samarbejde om disse opgaver.

Pa trin 2 skal der desuden arbejdes bevidst med udarbejdelse af sammenhangende tekster,
og derfor skriver deltagerne en besked om anvendelsen af det nye system for videooptagelser.

Seerligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med tekstelementer, der indgar i brugsvejledninger. Derfor skal
deltagerne praesentere og kommentere forslag til systematisering af hverdagsting. Arbejdet
kreever, at deltagerne setter sig grundigt ind i andres univers, og det kraever igen en meget
preecis prasentation. Der arbejdes videre med disse feerdigheder, nar deltagerne skal
kommentere makkerens beskrivelse af systemet for videooptagelser.

Seerligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der bevidst med udarbejdelse af grafiske modeller. Dette arbejde indgar
ikke pa de gvrige trin, hvilket i praksis betyder, at deltagerne pa trin 4 ikke kan samarbejde
med deltagerne pa de gvrige trin i denne opgave.

Kort og godt
Det er godt at satte ting i system, fx ved hjelp af et skema.
Nar man har lavet forskellige skemaer, forstar man ogsa bedre de skemaer,
man mgder i sin dagligdag. Laeg marke til skemaer i din hverdag, og overvej
hvorfor oplysningerne er opstillet pa netop denne made. Hvis du mgder nogle
vanskelige skemaer, er det en god idé at tage dem med i undervisningen.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

5. Der er rod i videobandene.

Seet tingene i system.
Generelle mal for arbejdet
Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Arbejde med oYerbegreber
skrivning som et personligt 2-3 Gruppeevaluering
redskab til fastholdelse af tanker 4 Udformr}ing af skema, 1
og ideer (huskesedler, 5 Udfyldmr}g af slfema
hurtigskrivning). 6 Udformning af liste
7 Gruppeevaluering
8 Udformning af skema, 2
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Arbejde med oYerbegreber
udvikling af kvaliteten af 2-3 Gruppeevaluering
skriftlige beskeder (skriftlig 4 Udformning af skema, 1
kommunikation rettet mod 5 Udfyldnil‘ng af slfema
personer eller grupper i 6 Udformning af ‘hste
privatsfeeren). 7 Gruppeevaluering
8 Forklarende tekst
9 Udformning af skema, 2
3. Kursisten skal arbejde med 1 Arbejde med overbegreber
skriftlig formidling af fagligt 2-3 Gruppeevaluering
indhold (f. eks. referat, resume, 4 Udformning af skema, 1
opstilling af punkter / mod- 5 Udformn%ng af §kema, 2
seetninger, argumentationsteknik | © Udformn%ng af 1T13truerende tekst
og udtryk for personlige 7 Udformn}ng af liste
holdninger) samt med besvarelse | 8 Udformning af ‘skema, 3
af skriftlige henvendelser. 9 Gruppeevaluering
10 Redigeringsopgave
4. I skrivning af tekster skal 1 Arbejde med oYerbegreber
kursisten leere at bruge 2 Gruppeevaluering
skriveforberedende teknikker 3 Udformning af grafiske modeller, 1
samt at skrive studiespecifikke 4 Gruppediskussion, 1
tekstgenrer. 5 Opmeerksomhed pa hverdagstekster
6-7 Udformning af skema
8 Gruppeopgave: statistik
9 Udformning af argumenterende tekst
10 Udformning af grafiske modeller, 2
11 Gruppediskussion, 2
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6. Har du haft sygdom inde pa livet? Beskriv din erfaring.

Forestil dig, at...
et medlem af familien er blevet syg. Det setter tankerne i gang.

Den sjette skriveopgave tager udgangspunkt i personlige beretninger. Arbejdet retter sig mod
hverdagstekster med tydelige meningstilkendegivelser som fx laeserbreve eller artikler fra
ugeblade, der ud fra en personlig erfaring belyser en overordnet problemstilling.

Det valgte skriveemne er meget personligt, og enkelte undervisere kan vare urolige over,
hvilke kraefter de slipper lgs i undervisningslokalet. Det er dog af overordentlig stor
betydning, at deltagerne far lejlighed til at skrive med falelse — maske for fgrste gang.
Deltagerne skal erfare, at man kan gennemteanke og delvis gennemleve vanskelige perioder
ved at skrive sine oplevelser ned. Derved oplever deltagerne veerdien af at skrive for deres
egen skyld, hvor andre skriveopgaver primeart udferes for underviserens skyld. Ved at lytte
til holddeltagernes personlige beretninger, oplever deltagerne, at de ikke kan sidde indholdet
overhgrigt, og det giver en meget &gte reaktion pa de opleeste tekster.

Paedagogiske overvejelser omkring fagrste undervisningsgang

Skriveforlgbet introduceres pa alle fire trin med en indledende aktivering af baggrundsviden
om at veere patient. Den personlige aktivering af relevant baggrundsviden sattes i relation til
et laeserbrev for at tydeliggere laeserbrevets fokusomrade og budskab.

Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere vil efterhanden kende idémylder og struktureret tanketrae som
arbejdsredskaber; men de kan stadig have sveert ved at aktivere den relevante baggrundsviden.
Derfor koncentreres arbejdet pa trin 1 om mangfoldigheden af idéer i deltagernes stikord om
at veere patient. Samlet vil praesentationerne skabe et netveerk af idéer, og arbejdet styrker
deltagernes lyst og evne til at aktivere en starre og mere alsidig del af deres baggrundsviden.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere har gavn af at leere at fokusere pa det vaesentlige i en beretning. Derfor
bar man leegge marke til, om deltagerne fastholder fokus pa én bestemt sygdomsperiode i den
personlige beretning. Deltagernes hgjtleesning er knyttet til personlige falelser, og derfor er
det vigtigt, at man lytter til beretningen og ikke giver kritiske kommentarer til indholdet. Det
valgte fokus pa teksternes overordnede opbygning giver et neutralt udgangspunkt for samtale
om teksten og letter deltagernes gvrige arbejde med fortellende tekster.

Seerligt for trin 3
Ver opmarksom pa, at | skal bruge:
e et udvalg af blade og magasiner, der indeholder laeserbreve.

Mange trin 3-deltagere har behov for at udvikle deres feerdigheder i at skrive tekster med en
tydelige argumentationsstruktur. Derfor skal deltagerne arbejde med lzeserbreve og finde
eksempler pa forskellige tekster, der handler om samme emne. Hver deltager udvelger et
leeserbrev, som kan bruges som skabelon til et personligt leeserbrev om sygdom og sundhed.
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Medbring eventuelt selv et lille udvalg af blade, der beskeaftiger sig med disse emner for at
sikre, at deltagerne kan finde relevante laeserbreve.

Ver opmarksom pa, at trin 3-deltagerne skal have de gvrige deltageres leeserbreve med hjem.

Seerligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere har brug for at leere at gennemfare eller anvende oplysninger fra
bruger- og behovsundersggelser. Derfor arbejder deltagerne pa trin 4 med udarbejdelse af
relevante spgrgsmal i forbindelse med sygdom og sundhed. Deltagerne skal udnytte den
indledende aktivering af relevant baggrundsviden om emnet, nar de udarbejder deres
spgrgsmal. Derefter styrkes deltagernes evne til at indga i gruppearbejde ved at lade
makkerparrene diskutere og fastleegge 10 feelles interviewspgrgsmal. Deltagerne pa dette trin
bar ikke have en skabelon at arbejde ud fra; men som afslutning pa dagens diskussion kan
man eventuelt prasentere et eksempel pa 10 sundhedsspargsmal, fx fra Alt for Damernes
faste rubrik med 10 sunde spargsmal til en kendt.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er oplevelser og tekster om sygdom og sundhed.
Ved at koble et bestemt emne til hjemmearbejdet pa alle trin, opnar deltagerne en faellesskabs-
folelse, selv om de ikke ngdvendigvis skal arbejde med de samme gvelser. Habet er, at det
ogsa skaerper deres interesse for selv at finde informationer om emnet, sa de gode lase- og
skrivevaner overfgres fra undervisningen til hverdagen.

Seerligt for trin 1

Formalet med dette hjemmearbejde er, at deltagerne udarbejder en slags disposition for et
mundtlig indleeg om sygdomsoplevelse. Pa den made udnytter deltagerne deres kendskab til
det strukturerede tanketrae som hjalpevarktgj i forbindelse med mundtlige prasentationer.

Deltagerne opfordres desuden til at holde gjne og arer abne over for indleeg og kommentarer
om sundhed og sygdom og medbringe teksteksempler til naste undervisningsgang. Opgaven
skal gge deltagernes opmaerksomhed pa tekster i hverdagen og motivere FVU-deltagerne til at
leese lidt mere.

Seerligt for trin 2

Deltagerne pa trin 2 skal skrive sammenhangende tekster. Der leegges vagt pa, at deltagerne
husker at fglge den disposition, som gruppen udarbejdede i feellesskab i slutningen af farste
undervisningsgang, nar de skal skrive deres beretning om sygdom i familien.

Seerligt for trin 3

Deltagerne pa trin 3 skal arbejde med tekster med en bestemt synsvinkel. Derfor arbejder
deltagerne videre med holdningstilkendegivende laeserbreve i hjemmearbejdet. Hver deltager
udvaelger og besvarer et af de andre deltageres laeserbreve, og pa den made lokkes deltagerne
til at lese alle de udleverede laeserbreve. Formalet er bade at leere laeserbreve bedre at kende
som teksttype og at skaerpe interessen for at laese andre laeserbreve i forskellige aviser.

Serligt for trin 4

Deltagerne pa trin 4 benytter hjemmearbejdet til at gennemfare et interview ud fra de 10
fastlagte spargsmal og skrive et referat af interviewet. Referatet skal udleveres til hele holdet
ved naste undervisningsgang. Referatet kan enten udarbejdes, sa interviewets struktur er
bevaret (det lette) eller i en sammenskrevet form, der gengiver den interviewede persons svar
pa de 10 spargsmal i en sammenhzangende tekst.
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Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

Arbejdet pa denne undervisningsgang viderefgrer deltagernes arbejde mellem undervisnings-
gangene. Vear dog opmaerksom pa, at arbejdet med holdningstilkendegivende tekster og
beretninger pa trin 1, 2 og 3 skal indledes af en falles gennemgang af ord med forskellig
veerdiladning.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 arbejdes der videre med stikord som den overordnede struktur for det videre arbejde
med mundtlig forteelling om sygdomsoplevelse i familien. Indled arbejdet med en felles
gennemgang af ord med forskellig veerdiladning, og lad derefter deltagerne sortere farst
stikordene og dernzst de medbragte tekster efter deres vardiladning.

Seerligt for trin 2

Pa trin 2 arbejdes der bevidst med tekstvurdering og tekstrevision. Derfor vurderer deltagerne
hinandens tekster pa basis af forfatterens disposition. Derefter skal deltagerne finde veerdi-
ladede ord i deres egne tekster og give synonymer med anden verdiladning til disse ord.

Serligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med laeserbrevet som en holdningstilkendegivende tekst. Derfor
diskuterer holdet deres iagttagelser om malgruppe og formal pa holdets laeserbreve. Derefter
arbejdes der med understregning og &ndring af verdiladede ord i laeserbreve.

Seerligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der bevidst med studieforberedende aktiviteter. Derfor udveksler deltagerne
deres erfaringer med at gennemfare et interview og skrive referat af interviewet. Derefter
samarbejder deltagerne i makkerpar om at skabe en folder om at vaere patient. Deltagerne
udnytter informationerne fra deres interviews som baggrundsviden.

Vis eventuelt deltagerne en lignende folder, som de kan bruge som skabelon.

Kort og godt
Mange skriver dagbog, fordi det hjeelper dem til at teenke store begivenheder
igennem, som fx sygdom i familien. Man kan ogsa skrive dagbog i forbindelse
med undervisningen for at teenke nermere over det, man har laert. Overvej om du
kunne have glade af at skrive dine tanker og overvejelser ned i en dagbog.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Generelle mal for arbejdet

6. Har du haft sygdom inde pa livet?
Beskriv din erfaring

Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brains.torming, 1
skrivning som et personligt 2-3 Sortering efter emner og begrebstrae
redskab til fastholdelse af tanker 4 Felles evaluering
og ideer (huskesedler, 5-6 Red.igeringgopgave
hurtigskrivning). 7 Brainstorming, 2
8 Baggrundsviden
9 Mundtlig fremleeggelse
10-11 Ords veerdiladning
12 Sortering af tekster efter veerdiladning
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Brains‘torming
udvikling af kvaliteten af 2 Sortferm‘g efter emner
skriftlige beskeder (skriftlig 3 Redigeringsopgave, 1
kommunikation rettet mod 4 Skriy lgs—opgave
personer eller grupper i 5 Redigeringsopgave, 2
privatsfeeren). 6 Gruppefremlaeggelse
7-8 Feelles udarbejdelse af disposition
9-10 Udarbejdelse af tekst
11 Gruppeevaluering
12-15 Ords veerdiladning
3. Kursisten skal arbejde med 1 Brains.torming
skriftlig formidling af fagligt 2 Sortermg efter emner
indhold (f. eks. referat, resume, 3-4 Informationssegning
opstilling af punkter / mod- 5 Laes?rbrfev, 1
setninger, argumentationsteknik 6-7 Redigeringsopgave
og udtryk for personlige 8 Leeserbrev, 2 _
holdninger) samt med besvarelse | 2 Gruppeevalluerlpg
af skriftlige henvendelser. 10-12 Ords veerdiladning
13 Laeserbrev, 3
14 Feelles evaluering
4.  |Iskrivning af tekster skal 1 Brainstorming
kursisten lzere at bruge 2-3 Sortering efter emner
skriveforberedende teknikker 4-7 Udarbejdelse af 10 interviewsporgsmal
samt at skrive studiespecifikke 8-9 Interviewopgave
tekstgenrer. 10 Udarbejdelse af referat
11 Leesning af interviews
12 Gruppeevaluering, 1
13 Informationsfolder
14 Gruppeevaluering, 2
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7. Du vil starte en madklub. Indkald til mgde.

Forestil dig, at...

du laeser artiklen "Venners mad smager bedst’ i avisen. Det giver dig gode idéer.

Du vil selv starte en madklub, hvor I skiftes til at lave mad. | skal nu holde et mgde for at
blive enige om reglerne og de gkonomiske rammer for madklubben.

Den syvende skriveopgave har fokus pa mgdeindkaldelser og referater. Arbejdet retter sig
mod mgdeaktivitet i forbindelse med foreningsliv, bestyrelsesmgder og teamsamarbejde.

Det har stor betydning for deltagernes indsigt i demokratiske beslutningsprocesser, at de laerer
at leese et madereferat og forsta det arbejde, der ligger til grund for et beslutningsreferat.

Emnet madklub er valgt, fordi det ikke kraever nogen stor baggrundsviden. Der leegges op til
gennemfarelse af realistiske rollespil, sa deltagerne afpraver alle de elementer, der indgar i en
aktiv mgdedeltagelse. Malet er naturligvis ikke, at deltagerne skal etablere en madklub, men
at deltagerne gger deres indsigt i regler og uskrevne regler omkring mgdeaktivitet.

Paedagogiske overvejelser omkring fagrste undervisningsgang

Arbejdet med emnet introduceres pa alle fire trin med leesning af "Venners mad smager bedst’
(se bilag). Giv derefter holdet en kort praesentation af opsatning, sprogbrug og anvendelse af
mgdeindkaldelser. Vis nogle eksempler pa madeindkaldelser fra forskellige foreninger og
bestyrelser, og veelg mgdeindkaldelser med betydning for deltagernes hverdagsliv, fx
eksempler fra skolebestyrelsen, byradsmgdet eller beboerforeningen.

Seerligt for trin 1

Mange trin 1-deltagere kender efterhanden idémylder og struktureret tanketrae som arbejds-
redskaber; men de vil stadig have sveert ved at overskue en kompleks problemstilling. Derfor
arbejder deltagerne med at sette relevante emneomrader i reekkefelge, og deltagerne henter
inspiration hos hinanden i pararbejdet.

Den afsluttende holddiskussion om en feelles mgdeindkaldelse skal sikre, at alle gver sig i at
deltage i en demokratisk beslutningsproces.

Seerligt for trin 2

Mange trin 2-deltagere har brug for at leere at sa&tte elementer i (krono-)logisk reekkefglge.
Derfor skal deltagerne pa trin 2 i lighed med deltagerne pa trin 1 fa idéer til madet, satte
mgadepunkterne i rekkefglge og diskutere sig frem til en feelles mgdeindkaldelse. Her vil der
saledes vaere mulighed for at lade deltagere pa trin 1 og trin 2 arbejde sammen.

Trin 2-deltagerne skal desuden udarbejde en personlig mgdeindkaldelse som udgangspunkt
for den feelles diskussion, og de skal efterfalgende overveje deres personlige holdning til hvert
mg@depunkt og skrive notater. Det er en vigtig pointe, at man som aktiv mgdedeltager tager
stilling til de enkelte punkter pa forhand, sa man er klar til at indga i draftelsen af det enkelte
punkt pa dagsordenen.

Ver opmarksom pa, at deltagerne skal have de andre deltageres kommentarer til madklubben
med hjem.
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Seerligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere har brug for at arbejde seerligt med at afstemme skrivestilen efter
forskellige teksttyper. Derfor skal trin 3-deltagerne bade lave en mgdeindkaldelse, en
holdningstilkendegivelse og et regelsaet for madklubben.

Deltagerne pa trin 3 skal i lighed med deltagerne pa trin 2 udarbejde en mgdeindkaldelse, og
her vil der saledes vaere mulighed for at lade deltagere pa trin 2 og trin 3 arbejde sammen.

Ver opmarksom pa, at deltagerne skal have de andre deltageres regelseat for madklubben
med hjem.

Serligt for trin 4

Mange trin 4-deltagere har behov for at lzere at anvende studietekniske redskaber som fx
referat og resume. Derfor skal deltagerne uddrage de vasentligste argumenter i hinandens
tekster om madklubben ved hjalp af fx under- eller overstregning. Det er en god idé at
indlede arbejdet med at vise deltagerne, hvordan man selv ville understrege de vaesentligste
elementer i "Venners mad smager bedst’. Husk at tale hgjt og at begrunde understregningerne
undervejs.

Derefter skal deltagerne udarbejde en mgdeindkaldelse og skrive et mgdereferat.
Ver opmarksom pa, at deltagerne skal have alle referater med hjem.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er mgdeindkaldelser og magdereferater i hverdagen.
Dette element indgar pa alle fire trin, og derfor er det muligt at lave en faelles opsamling, der
tilsammen kan demonstrere teksternes lighedspunkter inden for en stor variation af emner.

Seerligt for trin 1

Formalet med dette hjemmearbejde er, at deltagerne gar deres egen holdning til de enkelte
mgdepunkter klar og skriver stikord ned for hvert punkt. Pa den made gver deltagerne sig i at
benytte skriften til at fastholde tanker og idéer over tid.

Seerligt for trin 2

Deltagerne pa trin 2 skriver en samlende tekst, der skal redeggre for holddeltagernes holdning
til de enkelte punkter. Pa den made far deltagerne lejlighed til at leese og skrive sig til en
starre forstaelse for forskellige synspunkter pa samme emne.

Seerligt for trin 3

Deltagerne pa trin 3 arbejder med at kombinere informationer fra flere tekster. Derfor skal
deltagerne danne sig et overblik over holdets forslag til forskellige madklubber og skrive et
indleeg om madklubber. Deltagerne gares opmarksomme pa, deres tekst skal samle men ikke
direkte gengive de enkelte bidrag.

Seerligt for trin 4

Deltagerne pa trin 4 benytter hjemmearbejdet til at arbejde videre med den objektive
gengivelse i referater. Deltagerne vurderer holdets referater af det feelles mgde for at vurdere,
om alle har forholdt sig neutralt til mgdets indhold. Denne erfaring viderefaeres i deltagernes
referat af en selvvalgt tekst om madpyramiden. Alternativt kan man lade deltagerne laese den
samme tekst for at gge deres mulighed for at sammenligne referaternes indhold og opsatning.
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Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

Arbejdet pa denne undervisningsgang samles omkring de mgdeindkaldelser og madereferater,
som deltagerne har medbragt. Arbejdet kan samle deltagere fra alle trin i en felles aktivitet.
Begynd med at gennemga de vaesentligste retningslinjer for udarbejdelse af referater, og vis
nogle eksempler, fx referater af de mgdeindkaldelser, der blev preesenteret den farste gang.

Seerligt for trin 1

Pa trin 1 arbejdes der videre med stikord som hjalpemiddel til at fastholde tanker og idéer pa
skrift. Deltagerne redeger for deres synspunkt til hvert punkt pa den felles dagsorden ved
hjeelp af stikordene fra hjemmearbejdet. Synspunkterne skrives ned i stikordsform af en
udvalgt person (fordel eventuelt de enkelte punkter pa holdets deltagere). Deltagernes
synspunkter opsummeres ved hjeelp af notaterne fra 'mgdet’. Afslutningsvis bliver deltagerne
enige om en feelles holdning til hvert punkt, som alle skriver ned. Deltagerne sammenligner
deres notater i makkerpar, og makkerparret diskuterer, om de nu ogsa har forholdt sig loyalt
til det, der blev besluttet.

Seerligt for trin 2

Pa trin 2 arbejdes der bevidst med skrivning af en sammenhangende tekst. Laeg merke til, om
deltagerne udnytter stikordene fra det idéskabende arbejde fra farste undervisningsgang, nar
de skal skabe en liste med det, som venneparret har brug for at vide noget om. Hvis dette ikke
er tilfeeldet, ma man diskutere pa holdet, hvordan deltagerne kan optimere implementeringen
af de indleerte strategier.

Serligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med teksters stilistiske virkemidler. Derfor arbejder deltagerne
pa at styrke sammenhzangen mellem overskrift og tekst og pa at gennemfgre samme stilleje
igennem hele teksten.

Derefter skriver deltagerne en ansggning om lan af lokale og diskuterer de serlige krav, der
stilles til breve af officiel karakter.

Seerligt for trin 4
Pa trin 4 arbejdes der bevidst med studieforberedende aktiviteter. Deltagerne sammenligner
deres referater og diskuterer, hvordan man gengiver tekstens budskab sa loyalt som muligt.

Derefter arbejder deltagerne videre med interviewteknik, som ogsa indgik i skriveforlgbet om
sygdom og sundhed. Laeg meerke til, om deltagerne udnytter de tidligere erfaringer fra
arbejdet med interviews i dette arbejde. Hvis det ikke er tilfeeldet, bgr man overveje, hvordan
deltagerne bedst kan leere at implementere de relevante teknikker i lgsning af andre opgaver.

Deltagernes besvarelser samles i en slags holdavis (tekstsamling), sa deltagerne far mulighed
for at sammenligne deres lgsningsforslag. Lad deltagerne beslutte, om de vil fastleegge felles
regler for opsatning, eller om hver deltager skal satte sit eget grafiske praeg pa samlingen.

Kort og godt
En mgdeindkaldelse fastleegger de emner, der skal diskuteres pa mgdet. Efter
mgdet laves et daekkende referat, og referatet godkendes af mgdedeltagerne, sa
alle er enige om, hvad der blev besluttet. Referatet kan laeses af alle, der vil vide,
hvad der blev besluttet pa mgdet. Overvej, hvilke mgder der handler om din
hverdag, og ger det til en vane at leese bade mgdeindkaldelse og referat igennem.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Trin

Generelle mal for arbejdet
med skriftlig fremstilling

7. Du vil starte en madklub. Indkald til mgde.

Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brainstorming
skrivning som et personligt 2 Rangordning af punkter
redskab til fastholdelse af tanker 3 Redigeringsopgave, 1
og ideer (huskesedler, 4 Gruppediskussion, 1
hurtigskrivning). 5 Notater til disposition, 1
6 Opmeerksomhed pa hverdagstekster
7-10 Gruppefremleeggelse og diskussion, 2
11 Notater til disposition, 2
12 Redigeringsopgave, 2
13 Gruppediskussion, 3
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Brainstorming
udvikling af kvaliteten af 2-3 Udkast til medeindkaldelse
skriftlige beskeder (skriftlig 4-5 Gruppediskussion, 1
kommunikation rettet mod 6 Notater til medeindkaldelse
personer eller grupper i 7-8 Udformning af opsummerende tekst
privatsfeeren). 9 Opmerksomhed pa hverdagstekster
10 Redigeringsopgave
11 Udformning af liste
12 Udformning af uformelt brev
13 Gruppediskussion, 2
3. Kursisten skal arbejde med 1 Brainstorming
skriftlig formidling af fagligt 2-3 Gruppediskussion, 1
indhold (f. eks. referat, resume, 4 Udformning af beskrivende tekst
opstilling af punkter / mod- 5 Udformning af regler
seetninger, argumentationsteknik 6-7 Dannelse af emnemezessigt overblik
og udtryk for personlige 8 Debatindleeg
holdninger) samt med besvarelse 9 Opmaerksomhe‘d pa hverdagstekster
af skriftlige henvendelser. 10 Gruppeevaluering
11 Ansggning om tilladelse
12 Redigeringsopgave
13 Gruppediskussion, 2
4. I skrivning af tekster skal 1 Udformning af argumenterende tekst
kursisten leere at bruge 2-3 Gruppediskussion, 1
skriveforberedende teknikker 4-5 Skrivning af referat
samt at skrive studiespecifikke 6-7 Opmeerksomhed pa hverdagstekster, 1
tekstgenrer. 8 Gruppediskussion, 2
9 Opmerksomhed pa hverdagstekster, 2
10-11 Atholdelse af interview
12-13 Udskrivning af interview
14 Opmeerksomhed pa hverdagstekster, 3
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8. Har du noget, du gerne vil seelge? Saet en annonce i avisen.

Forestil dig, at...
du har samlet en hel del ting sammen, som du ikke leengere har brug for.
Nu beslutter du dig for at seelge ud af dem.

Den ottende skriveopgave tager udgangspunkt i salgsannoncer. Emnet er valgt, fordi de fleste
har lyst til at gare en god handel, og fordi mange af de tekster, der omgiver voksne i daglig-
dagen, indeholder et aspekt af kab og salg. Ved at gge deltagernes opmarksomhed pa det
karakteristiske ved reklamerende tekster i hverdagen, kan man habe pa en mere Kritisk
leesning af iseer de husstandsomdelte hverdagstekster.

Paedagogiske overvejelser omkring fgrste undervisningsgang
Ver opmarksom pa, at | skal bruge:
e nogle forskellige reklamer, salgsannoncer og lokalaviser.

Det er en god ide at indlede skriveforlgbet med en feelles gennemgang af salgsannoncer
suppleret med konkrete eksempler pa annoncer fra velkendte produkter eller naerliggende
butikker. Der er ikke fokus pa de samme annoncetyper for alle trin, men det vil veere muligt at
samle undervisningen ved at tage udgangspunkt i annoncer fra den gratis lokalavis. Medbring
selv og bed deltagerne om at medbringe alle de aviser, som omdeles i lgbet af ugen.

Trin 4-deltagerne skal desuden arbejde med reklamefoldere, og derfor skal alle omdelte
reklamer ogsa medbringes til undervisningen.

Seerligt for trin 1

Trin 1-deltagerne viderefarer det skriveforberedende arbejde ved hjeelp af idémylder og det
strukturerede tanketre fra de gvrige skriveopgaver. Deltagernes aktiverede forhandsviden
indgar som et naturligt leeseformal, nar deltagerne skal leese og udveelge annoncer fra avisen.

Seerligt for trin 2

Trin 2-deltagerne afpraver hurtigskrivning som et idéskabende redskab til at skrive sig ind i
emnet. Der er ingen direkte sammenhang mellem hurtigskrivningen og de efterfalgende
opgaver, men habet er, at deltagerne far indplaceret arbejdsopgaverne i en starre
sammenhang gennem det indledende skrivearbejde.

Derefter arbejder trin 2-deltagerne med laesning og skrivning af salgsannoncer inden for
udvalgte omrader, og deltagernes salgsannoncer samles i en holdavis, som bruges naste
undervisningsgang.

Seerligt for trin 3
Trin 3-deltagerne indleder arbejdet med salgsannoncer pa samme made som trin 2-deltagerne.
Derfor vil disse grupper have mulighed for at stgtte og opmuntre hinanden i arbejdet.

Trin 3-deltagerne forventes at vaere hurtigere til at udfare de feelles aktiviteter, og da tekster

med serlig veerdiladning er et sarligt fokusomrade pa trin 3, afsluttes deltagernes arbejde med
en justering af salgsannoncen, der ger beskrivelsen meget positiv.
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Seerligt for trin 4

Trin 4-deltagere har ofte sveert ved at skrive med sprogligt overskud. Derfor arbejdes der med
preesentation af en (fiktiv) butik. I modsatning til arbejdet pa de gvrige trin kraever disse
tekster, at deltagerne kan overskue en kompleks problemstilling om butikkens art, malgruppe,
signalveerdi osv. Deltagerne laeser det samlede udvalg af reklamer igennem, og udvalger en
folder. Husk at diskutere forskellen pa annoncer og reklamefoldere med deltagerne.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet

Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er, at deltagerne bliver opmarksomme pa reklamer
og salgsannoncer i deres dagligdag. Hvis de ferst far gje pa disse tekster, vil man skabe
muligheden for gget hverdagslaesning, fordi deltagerne pludselig slet ikke kan lade vare med
at legge maerke til disse tekster og deres virkemidler.

Seerligt for trin 1

Deltagerne pa trin 1 udveelger fem ting fra deres hverdag, som de gerne vil s&lge, og
forbereder sig pa at afholde et lukket loppemarked ved naeste undervisningsgang.
Understreg, at det faktisk er meningen, at deltagerne skal medbringe disse genstande naste
gang. Pa den made bliver aktiviteten et helt konkret eksempel pa, at deltagerne skal bidrage
aktivt til undervisningen. Deltagerne skal forberede sig pa, hvad de vil fortelle om den
enkelte ting, og forestille sig, hvad de gvrige deltagere kan finde pa at sparge om. Pa den
made udnytter deltagerne deres redskaber fra de skriveforberedende gvelser pa en praktisk
opgave, og deltagerne fastholder deres tanker og idéer ved at notere de ngdvendige stikord.

Resten af deltagernes tid inden naste undervisningsgang skal ga med at opdage og notere de
steder, hvor der optraeder reklamer og annoncer i deres hverdag.

Seerligt for trin 2

Deltagerne pa trin 2 arbejder med udarbejdelse af fortzellende tekster, og deltagerne forsager
at implementere de nye skrivevaner i deres dagligdag ved at udarbejde et idémylder over
deres bolig som basis for selve teksten.

Resten af deltagernes tid inden naste undervisningsgang skal ga med at opdage og notere de
steder, hvor der optraeder reklamer og annoncer i deres hverdag — ogsa de skjulte reklamer.

Seerligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere har sveert ved at gennemskue teksttypens betydning for ordvalg og
standardformuleringer. Derfor arbejder deltagerne mere indgaende med boligannoncer, der
ofte bruger faste udtryk til beskrivelse af bestemte egenskaber ved boligen. Ved at give bade
en neutral og en positiv beskrivelse af deres egen bolig, opnar deltagerne en starre forstaelse
for salgsannoncernes virkemidler.

Ver opmarksom pa, at deltagerne skal medbringe en boligannonce naste gang som et synligt
bevis pa deres bidrag til undervisningen.

Seerligt for trin 4

Deltagerne pa trin 4 benytter hjemmearbejdet til at arbejde videre med deres egen reklame-
folder ud fra den valgte skabelon. Deltagerne forsgger desuden at finde en annonce fra samme
butik og indsamler kvitteringer fra forskellige butikker. Samlet skal arbejdet styrke
deltagernes opmarksomhed pa den salgsstrategi, der ligger til grund for bestemte firmaer.
Dette gor deltagerne bedre til at gennemskue tekster og reklamer rettet mod bestemte
personprofiler.
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Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

Arbejdet pa denne undervisningsgang samles omkring argumentation og overtalelsesteknik.
Indled eventuelt arbejdet med en feelles gennemgang om layout. Det kan give deltagerne en
naturlig lejlighed til at afprgve de grafiske virkemidler, der indgar i almindelige
tekstbehandlingssystemer.

Seerligt for trin 1
Pa trin 1 arbejdes der bevidst med opmarksomhed pa tekster i hverdagen. Deltagerne
udarbejder en fealles liste over alle de steder, hvor de er stadt pa annoncer i lgbet af ugen.
Derefter indledes det lukkede loppemarked pé holdet. Deltagerne samles om hver stand,
Iytter til *seelgerens’ praesentation af de enkelte varer (ud fra de medbragte stikord) og stiller
uddybende spgrgsmal til de enkelte varer.
Afslutningsvis laver deltagerne en salgsannonce for en af deres varer. Som skabelon
bruger deltagerne den annonce, som de udvalgte ved farste undervisningsgang. Deltagerne
arbejder med teksternes layout og samler deres annoncer til feelles glaede for hele holdet.

Seerligt for trin 2

Trin 2-deltagerne arbejder i lighed med trin 1-deltagerne med opmarksomhed pa tekster i
hverdagen. Deltagerne pa de to trin kan samarbejde om en felles liste over alle de steder,
hvor de er stadt pa annoncer og reklamer i lgbet af ugen.

Derefter arbejder deltagerne pa trin 2 videre ud fra deres salgsannoncer fra sidste
undervisningsgang. Hver deltager udvelger en af de gvrige deltageres salgsannonce og
forbereder sig til at gennemfgre en samtale med *seelgeren’ ved hjelp af noterede stikord.
Leg meerke til, om deltagernes samtale gennemfgares i forhold til den fastlagte plan.

Arbejdet med argumentation og salgsteknik afsluttes med, at deltagerne besvarer
hinandens breve, som om de var Jette Trane. Deltagerne ma forestille sig, at der er mange om
budet, og derfor ma de sgrge for, at netop deres brev bliver laest. Det kan fx udfordre
deltagerne til at skrive en fengende indledning eller til at tage grafiske virkemidler i brug.

Seerligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med ordvalg og sprogtone. Deltagerne gver sig i at gennemskue
det egentlige indhold i boligannoncer og styrker bevidstheden om de sproglige virkemidler.
Deltagerne vurderer ordvalget i makkerens tekst og &ndrer deres egen boligannonce til en
mere bgrnevenlig udgave.

Seerligt for trin 4
Pa trin 4 arbejdes der bevidst med reklame- og salgsteknik. Deltagerne gennemfarer og
vurderer den falles linje i tekster, der tilsammen danner den fiktive butiks ansigt udadtil.
Deltagerne pa trin 4 gver sig desuden til den serlige form for salgsteknik, der forekommer
i forbindelse med jobsagning.
Gennemga i korte treek, hvordan en jobsamtale forlgber, og giv deltagerne lejlighed til at
drafte deres personlige erfaringer. Lad derefter deltagerne sgge job i hinandens butikker,
og lad dem gennemfare de fiktive jobsamtaler pa baggrund af deres forberedende notater
om samtalens forlgb.

Kort og godt
Annoncer og reklamer indgar som en naturlig del i blade, aviser og fjernsyn.
Reklamerne er ofte skjult bag positive ord og forklaringer om produktet.
Ogsa i hverdagen kan man fa gleede af gode overtalelsesevner. Det gaelder fx
ved salg af lejlighed eller bil eller i forbindelse med jobsamtaler. Laeg meerke til,
nar andre farver deres beskrivelse ved hjelp af velvalgte ord, og ger det il
en vane at forberede gode spargsmal og svar, nar du skal kabe eller szlge.

38



Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Generelle mal for arbejdet

8. Har du noget, du vil saelge?
Sat en annonce i avisen.

Trin med skriftlig fremstilling Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brains'torming
skrivning som et personligt 2 Sortering efter emner
redskab til fastholdelse af tanker 3-4 Valg af modeltekst
og ideer (huskesedler, 5-7 Forberedelse af mundtligt indleeg
hurtigskrivning). 8 Opmeerksomhed pa hvedagstekster
9 Gruppediskussion
10 Udformning af prisskilt
11-12 Kab og salg
13 Annonce
14 Redigeringsopgave
15 Gruppeevaluering
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Skriv lgs-ppgave
udvikling af kvaliteten af 2-6 Udformrgng af annonce
skriftlige beskeder (skriftlig 7-8 Udformning af beskrivende tekst
kommunikation rettet mod 9 Udformning af brev
personer eller grupper i 10 Opmeerksomhed pd hverdagstekster
privatsfeeren). 1 Gruppegennemgang
12-14 Rollespil
15 Evaluering
16 Svarbrev
3. Kursisten skal arbejde med 1 Skriv lgs—ppgave
skriftlig formidling af fagligt 2-4 Udf(‘)rm‘mng af annonce, 1
indhold (f. eks. referat, resume, 5 Redlgerln‘gsopgave, 1
opstilling af punkter / mod- 6 Udformning af annonce, 2
seetninger, argumentationsteknik | 7 =8 Besvarels? af annonce
og udtryk for personlige 9-10 Udfgrmpmg af annonce, 3
holdninger) samt med besvarelse 11 Redigeringsopgave, 2
af skriftlige henvendelser. 12 Fokus pa sproglige virkemidler
13 Udformning af spergsmal
14 Udformning af annonce, 4
15 Gruppeevaluering
4. I skrivning af tekster skal 1 Argumen.terende tekst
kursisten lere at bruge 2-5 Udformning af annonce
skriveforberedende teknikker 6-7 Opmeerksomhed pa teksttyper
samt at skrive studiespecifikke 8 Brainstorming og udarbejdelse af folder
tekstgenrer. 9 Opmerksomhed pa hverdagstekster
10 Udformning af kvittering
11 Redigeringsopgave
12 Rollespil
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9. Du skal holde en fest. Skriv en invitation.

Forestil dig, at...
du far lyst til sjov og ballade. Du beslutter dig for at holde en fest.

Den sidste skriveopgave tager udgangspunkt i invitationer. Emnet er valgt som en festlig
afslutning pa skrivematerialet, og de fleste vil forbinde denne teksttype med noget velkendt
og positivt. Det er oplagt at fokusere pa tekstens grafiske virkemidler i dette skriveforlgb.

Paedagogiske overvejelser omkring fgrste undervisningsgang

Indled arbejdet med en felles gennemgang af, hvilke oplysninger der indgar i en invitation,
og hvordan invitationer er opbygget. Vis forskellige eksempler pa invitationer til fx et
sglvbryllup, en bgrnefgdselsdag, et skolearrangement og en firmafest.

Ver opmeerksom pa, at deltagerne lgbende ber introduceres for de grafiske muligheder, der er
tilgeengelige pa undervisningsstedets computere. Mange deltagere vil allerede kende til
forskellige grafiske virkemidler, og i disse tilfeelde vil det psedagogiske arbejde nok snarere
besta i at fa deltagerne til at vurdere, om de valgte virkemidler er i overensstemmelse med
invitationens indhold.

Seerligt for trin 1

Trin 1-deltagerne indleder arbejdet med et kreativt idémylder over emnet fest, hvorefter
stikordene grupperes efter emner. Hver deltager markerer den vigtigste skrivekerne, der
derefter udnyttes som udgangspunkt for den opsamlende holddiskussion.

Ved denne sidste skriveopgave bgr man sikre sig, at alle deltagere har implementeret de
skriveforberedende veerktgjer og uopfordret indleder en skriveopgave med disse
arbejdsgange. Vaer ogsa opmaerksom pa, om deltagerne indleder skriveopgaver, der ikke
indgar i skrivematerialet, med en skriveforberedende fase. | modsat fald ma man bruge
yderligere undervisningstid pa at diskutere betydningen af en grundig forberedelsesfase i alle
skrivesituationer, sa deltagerne opmuntres til at anvende de indlerte skriveteknikker.

Afslutningsvis udarbejdes en invitation ud fra en fast beskrivelse. Var opmarksom pa, at
indholdselementerne ikke er nevnt i den rekkefaglge, som de skal bruges i invitationen, og
veer opmarksom pa, om deltagerne skriver de navnte oplysninger i en logisk reekkefalge.
Deltagernes invitationer kopieres til hele holdet, sa de kan bruges i hjemmearbejdet.

Seerligt for trin 2

Trin 2-deltagere anvender idémylder og hurtigskrivning som et idéskabende redskab. Det er
vigtigt at sikre sig, at alle deltagerne pa nuvearende tidspunkt har implementeret de skrive-
forberedende veerktgjer og uopfordret indleder en skriveopgave med disse arbejdsgange.

Veer ogsa opmarksom pa, om deltagerne indleder skriveopgaver, der ikke indgar i materialet,
med en skriveforberedende fase. | modsat fald ma man bruge yderligere undervisningstid pa
at diskutere, hvordan deltagerne kan opprioritere forberedelsesfasen i alle skrivesituationer.

Deltagerne udarbejder nogle falles retningslinjer for en invitation, og derefter laver hver

deltager en invitation efter de faelles retningslinjer. Deltagernes invitationer kopieres til hele
holdet, sa de kan bruges i hjemmearbejdet.
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Seerligt for trin 3

Trin 3-deltagerne indleder arbejdet med en hurtigskrivningsfase, som de derefter vurderer ud
fra et vaesentlighedskriterium. Ver opmarksom pa, om deltagerne beveeger sig naturligt fra
kreative til kritiske processer og indledningsvis skriver uden filter for derefter at ga deres tekst
kritisk igennem. Hvis dette ikke er tilfeeldet, ma man bruge yderligere undervisningstid pa at
diskutere, hvordan de underliggende skrivefaser kan indga mere naturligt i deltagernes
skrivning i fremtiden.

Derefter skriver deltagerne en invitation i overensstemmelse med festens serlige karakter og
besvarer en anden invitation. Pa den made viderefarer skriveopgaven deltagernes gvrige
arbejde med at skrive med en sarlig synsvinkel. Arbejdet afsluttes med, at deltagerne foreslar
og udvelger en helt speciel festidé, som arbejder videre med i hjemmearbejdet.

Serligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der med en overordnet planlegning af forskellige arbejdsopgaver. Derfor
indgar der forskellige teksttyper, der knytter sig til festplanleegningen. Deltagerne skal dels
skrive og besvare en invitation og dels skrive til naboer for at orientere om festen og til
politiet for at sparge om et eventuelt regelsat for private fester. Alle breve skal naturligvis
ikke sendes til politiet; men holdet kan evt. udveelge ét brev, der afsendes pa holdets vegne.
Det vil tydeliggare tekstens funktionelle sigte.

Paedagogiske overvejelser omkring hjemmearbejdet
Omdrejningspunktet for hjemmearbejdet er det fortsatte arbejde med invitationer og
festforberedelser.

Seerligt for trin 1

Deltagerne pa trin 1 laeser alle invitationer fra farste undervisningsgang igennem og udvalger
én af invitationerne. Deltagerne gver sig i at begrunde deres valg og i at notere de vigtigste
stikord. Derefter skal deltagerne forsgge at forestille sig, hvordan festen vil forlgbe, ved at
udnytte deres baggrundsviden fra lignende fester. Deltagerne noterer deres tanker i stikords-
form og medbringer disse stikord til naeste undervisningsgang.

For at gge deltagernes opmarksomhed pa tekster i hverdagen opfordres deltagerne til at
medbringe invitationer til naeste undervisningsgang.

Seerligt for trin 2

Deltagerne pa trin 2 udnytter hjemmearbejdet til at skrive to forskellige fortellende tekster.
Den farste tekst er et svarbrev til én af de udleverede invitationer, mens den anden tekst er en
personlig beretning om en fest, hvor alt gik galt. Ger deltagerne opmarksomme pa, at begge
skriveopgaver introduceres med igangsattende spgrgsmal, og understreg betydningen af, at
deltagerne indleder enhver tekst med en afklarende idéfase — ogsa nar de skriver derhjemme.

Seerligt for trin 3

Mange trin 3-deltagere har svert ved at rette teksterne mod bestemte malgrupper og ved at
afstemme ordvalget efter bestemte skrivesituationer. Derfor skal deltagerne lave en invitation
til en helt seerlig fest og overveje, hvordan festens serlige karakter kan tydeliggeres i
invitationens ordvalg og layout.

Pa trin 3 arbejder man med udfyldning af blanketter. Derfor opfordres deltagerne desuden til
at indhente navn, adresse og evt. bestillingsliste fra et firma, der udlejer festudstyr.
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Seerligt for trin 4

Deltagerne pa trin 4 benytter hjemmearbejdet til at udarbejde et festligt indslag efter eget
valg og til at forberede sig pa, hvordan indslaget skal prasenteres og gennemfgres pa holdet.
Pa trin 4 er der indlagt en starre skriftlig opgave og en mundtlig praesentation som faste
elementer i undervisningen. Prasentationen af et festligt indslag pa holdet kan veere en
anderledes made at organisere de mundtlige praesentationer pa.

Paedagogiske overvejelser omkring naeste undervisningsgang

Arbejdet pa denne undervisningsgang fortsatter deltagernes arbejde med tekster, som knytter
sig til festforberedelser og invitationer. Der fokuseres pa forskellige aspekter pa de forskellige
trin, og derfor kan deltagere pa samleste hold ikke samarbejde om den konkrete lgsning af de
enkelte opgaver.

Seerligt for trin 1
Trin 1-deltagerne arbejder bevidst med at udnytte de noterede stikord som statte i en mundtlig
redegarelse. Forventningen er, at deltagerne pa nuvaerende tidspunkt mestrer denne teknik.
Derefter arbejder deltagerne videre med stikordslister som middel til at fastholde og
strukturere deres tanker. Deltagerne skriver menuforslag og huskelister over relevante
arbejdsopgaver i forbindelse med planleegningen af en fest. Sgrg for at understrege de
generelle anvendelsesmuligheder af notater i stikordsform, sa deltagernes indlaering ikke
begraenses til festplanleegning, men udbredes til alle planleegningsopgaver.

Seerligt for trin 2

Trin 2-deltagerne arbejder med opmarksomhed pa brug af skriftsprog i hverdagen ved at
sammenligne forskellige former for invitationer og svar. Meningen med dette arbejde er at
sikre s meget brug af skriftsprog i hverdagen, som muligt.

Derefter arbejder deltagerne videre med at udarbejde og redigere fortaellende tekster.
Deltagerne skriver om den bedste fest, de har veeret til, og teksterne laeses igennem i
makkerpar, der giver hinanden tilbagemelding pa sammenhzangen mellem titel og tekst og
foreslar yderligere forbedringer af teksten.

Seerligt for trin 3

Pa trin 3 arbejdes der bevidst med udfyldning af blanketter. Derfor skal deltagerne udfylde en

bestillingsseddel og diskutere eventuelle problemer med at udfylde denne og andre blanketter.
Derefter udarbejder deltagerne et svarbrev, der afspejler den udvalgte invitations sarpreg.

Deltagerne hygger sig med at parre invitationer og svarbreve, og formalet er at gge deres

opmarksomhed pa teksters brug af sproglige og grafiske virkemidler.

Seerligt for trin 4

Pa trin 4 arbejdes der med etablering af studiegrupper. Derfor opfordres deltagerne til at bruge
hinanden i den sidste afpudsning af de festlige indlaeg, som skal gennemfares pa holdet.
Arbejdet skal gerne give holddeltagerne et godt grin, og samtidig skal det styrke deltagernes
tro pa, at de kan stille sig op i en forsamling og give en overbevisende praesentation.

Kort og godt
Gode invitationer er afstemt efter forskellige lejligheder. Invitationen skal passe
til dem, du inviterer, og til den type fest, du inviterer til. Overvej, hvornar du
kunne have glaede af at skrive invitationer, og ger det til en vane at skrive
invitationer og svarbreve ved enhver lejlighed. Folk bliver glade for at fa et brev,
og du far en lejlighed til at skrive lidt mere i dagligdagen.
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Skriveforlgbets aktiviteter i forhold til de generelle mal for hvert trin

Trin

Generelle mal for arbejdet
med skriftlig fremstilling

9. Du skal holde fest. Skriv en invitation.

Punkt Aktivitet
1. Kursisten skal leere at bruge 1 Brains.torrping, 1
skrivning som et personligt 2 Sortering i emner
redskab til fastholdelse af tanker 3-4 Gru.ppfediskussion, 1
og ideer (huskesedler, 5 Invitation
hurtigskrivning). 6 Redigeringsopgave, 1
7-8 Veelg og begrund
9 Brainstorming, 2
10 Opmeerksomhed pa hverdagstekster
11 Mundtligt gruppeindleeg
12-13 Udformning af lister
14 Redigeringsopgave, 2
15-16 Gruppediskussion, 2
2. Der arbejdes med teknikker til 1 Bra‘instorming
udvikling af kvaliteten af 2 Skriv lgs—'opgav'e
skriftlige beskeder (skriftlig 3-4 Gruppediskussion, 1
kommunikation rettet mod 5 Udformning af invitation
personer eller grupper i 6-7 Udformning af svarbrev
privatsfeeren). 8 Udformning af beskrivende tekst, 1
9 Gruppediskussion, 2
10 Udformning af beskrivende tekst, 2
11-12 Redigeringsopgave
3.  |Kursisten skal arbejde med 1 Skriv les-opgave
skriftlig formidling af fagligt 2 Redlgerm.gsopg.avej, 1 .
indhold (f. eks. referat, resume, 3 Udformn%ng af invitation, 1
opstilling af punkter / mod- 4 Udf.01rmnm.igy af svarbrev, 1
seetninger, argumentationsteknik | 2 Bramstorrpmg o
og udtryk for personlige 6-7 Udformning af invitation, 2
holdninger) samt med besvarelse 8-9 Udfyldnir}g af bestillingsseddel
af skriftlige henvendelser. 10-11 Udformning af svarbrev, 2
12 Matching af invitation og svar
4.  |Iskrivning af tekster skal 1 Brainstorming
kursisten leere at bruge 2 Skriv lgs-opgave
skriveforberedende teknikker 3 Udformning af invitation
samt at skrive studiespecifikke 4 Udformning af svarbrev
tekstgenrer. 5 Udformning af uformelt brev
6 Udformning af formelt brev
7 Valgfri skriftlig opgave
8 Forberedelse af mundtligt indleeg
9 Redigeringsopgave
10 Selskabsleg
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